DECRETO N° 3.534, de 27 de margo de 2017.

Estabelece competéncias em matéria_de licitacdes, contratacdes, parcerias
convénios e demais ajustes, e da outras providéncias.

MARCIO GUSTAVO BERNARDES REIS, Prefeito do Municipio de Jaguariina,
Estado de S&o Paulo etc., no uso de suas atribui¢bes legais;

Considerando a Lei Federal n° 8.666/1993, que regulamenta o inciso XXI, do art.
37, da Constituicdo Federal, instituindo normas gerais para licitagdes e contratos;
Considerando o disposto no inciso XVI, do artigo 6°, da Lei Federal n® 8.666/1993,
que prevé a criagdo de comissdo permanente com a fungéo de receber, examinar
e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacbes e ao
cadastramento de licitantes;

Considerando o disposto no artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, que
estabelece que a execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
um representante da Administracdo especialmente designado como fiscal de
contrato;

Considerando o Decreto Federal n° 3.555/2000, que regulamenta a modalidade de
licitacdo denominada preg&o para aquisicdo de bens e servigos comuns;
Considerando a necessidade de adequagédo e aperfeicoamento das rotinas e
atividades do Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos;
Considerando, por fim, a necessidade de adog&do de um novo modelo de gestdo
que assegure a observancia dos principios da isonomia, selegdo da proposta mais
vantajosa para a administragéo, legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia,
publicidade, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio,
julgamento objetivo e dos que lhes sédo correlatos.

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidas as competéncias em matéria de licitagbes,
contratagdes, parcerias, convénios e demais ajustes.

Art. 2° Compete ao Departamento de Licitagbes, Compras, Contratos e
Suprimentos processar as contratacdes, autorizar a devolugdo de garantia para
licitar, firmar os instrumentos convocatérios, realizar as publicagbes e orientar os
6rgdos da administracdo municipal direta sobre a instrugdo necesséria dos
processos licitatérios, inclusive sobre as contratagées decorrentes de dispensa e
inexigibilidade de licitag&do.

Art. 3° A andlise e aprovagdo juridica das minutas dos atos convocatérios, bem
como das minutas de contratos, se houver, e os pareceres juridicos sobre a
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, serdo realizados exclusivamente pela
assessoria juridica do Departamento de Licitacdes, Compras, Contratos e
Suprimentos.

Art. 4° Compete aos Secretarios Municipais:

| — solicitar a abertura do processo licitatério mediante a descricdo do objeto,
justificativa da contratagéo, indicagdo do fiscal do futuro contrato, demonstragéo do
interesse publico na contratacéo, informagdo sobre aquisi¢cées e/ou contratagdes
semelhantes no exercicio e o valor estimado para contratagio/aquisicéo;

Il — elaborar o projeto basico ou termo de referéncia, contendo os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a
obra, servico ou compra, com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental, possibilitando a avaliagdo do custo da obra, servico ou compra
e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo;

1l - realizar a pesquisa de preco com, pelo menos, 03 (trés) fornecedores;

IV — autorizar, apés andlise do fiscal do contrato, as despesas, nos processos
gerenciados pela Secretaria, de qualquer valor, decorrentes de licitacdes,
contratos, atas de registros de pregos, convénios e demais ajustes;

V — atuar como gestor do contrato, nos processos iniciados na Secretaria;

VI - autorizar a contratagdo com dispensa ou inexigibilidade de licitag&o;

VII — autorizar, nos processos gerenciados pela Secretaria, os reajustes, revisdes e
repactuacdes, bem como as despesas deles decorrentes;

VIII - firmar as ordens de fornecimento, servi¢o ou execugéo;

IX — autorizar, a pedido do fiscal do contrato, a devolucdo de garantia de
adimplemento contratual, ap6és o recebimento definitivo do objeto contratual e
manifestacdo do Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos.
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Art. 5° Compete a Secretaria de Gabinete:

| — autorizar a abertura de procedimentos licitatérios em quaisquer modalidades;

11 — homologar, revogar e anular os procedimentos licitatérios, bem como adjudicar
o objeto licitado ao vencedor do certame, salvo na hipétese de pregdo em que ndo
seja apresentado recurso;

1l — firmar as atas de registro de precos, os termos de contrato, bem como os
termos de aditamento, prorrogacdo e rescisdo contratual deles eventualmente
decorrentes;

IV — firmar os termos de convénio, parcerias e demais ajustes, bem como os
termos de dentincia de convénio e de demais ajustes;

V - ratificar a contratagdo com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo prevista nos
artigos 17, 24, com excegéo dos incisos | e II, e 25, da Lei Federal n® 8.666/1993.
Art. 6° Compete a Comisséo de Licitagdo a fungdo de receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastramento
de licitantes, bem como as seguintes atribuicdes:

| — receber as impugnagfes contra os instrumentos convocatérios de licitagédo e
decidir sobre a sua procedéncia;

Il — receber e responder os pedidos de esclarecimento dos instrumentos
convocatérios de licitagédo;

11l — credenciar representantes dos interessados em participar da licitagéo;

IV — receber e examinar a documentagdo exigida para a habilitagdo dos
interessados em participar da licitagdo e julga-los habilitados ou n&o, a luz dos
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

V — receber e examinar as propostas dos interessados em participar da licitagéo e
julga-las aceitaveis ou ndo, a luz dos requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério;

VI —realizar as diligéncias que entender necessarias ao esclarecimento de duvidas
quanto a:

a) cadastramento de fornecedores;

b) habilitagéo de licitantes; e

c) aceitabilidade de propostas.

VIl — receber os recursos interpostos contra suas decisdes, reconsiderando-as,
quando couber, ou remetendo os recursos para anélise e deliberagéo da Secretaria
de Gabinete;

VIl — dar ciéncia aos interessados de todas as decisdes tomadas nos respectivos
procedimentos;

IX — encaminhar para publicagdo os resultados dos julgamentos quanto a
aceitabilidade e classificacdo das propostas e quanto a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes;

X — encaminhar a Secretaria de Gabinete os autos do processo licitatério para
adjudicacéo do objeto, quando for o caso, e homologacéo do certame;

X1 — propor a Secretaria de Gabinete a revogagdo ou a anulagéo do procedimento
licitatério.

Art. 7° S&o atribui¢cdes do Pregoeiro Oficial:

| — o credenciamento dos interessados;

11— o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentagéo de
habilitagéo;

lll—a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu exame e a
classificagdo dos proponentes;

IV —a conducéo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta
ou do lance de menor prego;

V - a adjudicacéo da proposta de menor preco, quando néo houver recurso;

VI —a elaboragéo de ata;

VIl — a condugéo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIl — o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos; e

IX -0 encaminhamento do processo devidamente instruido & Secretaria de
Gabinete, ap6s a adjudicacgéo, visando a homologagé&o do certame.

Art. 8° Cabe a equipe de apoio, dentre outras atribuicdes, auxiliar o pregoeiro em
todas as fases do processo licitatério.

Art. 9° Compete aos fiscais de contratos promover o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugédo do contrato consistente na verificagdo da conformidade
da prestacdo dos servicos, execucdo das obras ou fornecimento de bens e da



alocacéo dos recursos necessérios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do contrato, devendo ser exercidos por um representante da Administracéo,
especialmente designado na forma dos artigos 67 e 73, da Lei Federal n°
8.666/1993 e do art. 6°, do Decreto Federal n® 2.271/97.

| — conhecer detalhadamente o contrato e suas clausulas, sanando qualquer
davida com as demais unidades administrativas, objetivando o fiel cumprimento do
contrato;

Il — conhecer a descricdo dos servigos, obras ou compras a serem executados
(prazos, locais, material a ser empregado etc.);

Il — acompanhar a execucéo dos servigos, obras ou compras, verificando a correta
utilizagdo dos materiais, equipamentos, contingente em quantidades suficientes
para que seja mantida a qualidade dos mesmos;

IV — solicitar, quando for o caso, que os servigos, obras ou fornecimento sejam
refeitos por inadequag&o ou vicios que apresentem;

V — sugerir a aplicacdo de penalidades ao contratado em face do inadimplemento
das obrigagoes;

VI — verificar se a entrega de materiais, execu¢do de obras ou a prestagédo de
servigos sera cumprida integral ou parceladamente;

VII — anotar em livro de ocorréncias todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

VIII — comunicar ao Secretdrio eventuais atrasos nos prazos de entrega ou
execucdo do objeto ou qualquer descumprimento do contrato;

IX — zelar pela fiel execucdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade
dos materiais utilizados e dos servigos prestados;

X — acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;
XI — estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execugdo do
contrato e informar ao Secretério ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclus&o da obra, servi¢o ou fornecimento ou em relagdo a terceiros;

XIl - realizar, juntamente com a contratada, as medicdes das obras, servicos ou
fornecimentos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas
fiscais e encaminha-las para pagamento em conjunto com o Secretario da
respectiva unidade administrativa;

XIll — receber, datar e assinar as notas fiscais ou faturas emitidas pelos
fornecedores;

XIV — remeter ao Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
a nota fiscal ou fatura, devidamente atestada, no prazo de 07 (sete) dias da data
da sua emissdo para langamento das informacdes no AUDESP. Se o prazo de
remessa for superior a 10 (dez) dias da emissdo da nota fiscal ou fatura, o fiscal
devera justificar o atraso;

XV - realizar a medicdo dos servicos, obras ou fornecimento efetivamente
realizados, de acordo com a descricdo definida na especificagdo técnica do
contrato e emitir atestados de avaliagéo dos servigos prestados em conjunto com o
Secretario responséavel pela unidade administrativa.

Art. 10. Os Secretérios Municipais e fiscais serdo responséaveis por todas as agdes
ou omissdes a que derem causa no exercicio da competéncia delegada, em
especial perante a fiscalizagdo exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo e da Uni&o.

Art. 11. O processamento das contratagdes com dispensa ou inexigibilidade de
licitagcdo, enquadradas nos artigos 17, 24 e 25, da Lei Federal n°® 8.666/1993, sera
iniciado com a descricdo do objeto, justificativa da contratac&o, indicacéo do fiscal
do futuro contrato, demonstragéo do interesse publico na contratagdo, informagéo
sobre aquisi¢cées e/ou contratagdes semelhantes no exercicio e o valor estimado
para contratagdo/aquisicdo, em processo regularmente instruido e submetido ao
Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos para exame e
parecer juridico.

Art. 12. Compete ao Secretario subscritor do pedido de dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, enquadradas nos artigos 17, 24, com excegéao dos incisos | e II, e 25
da Lei Federal n® 8.666/1993, ap6s o recebimento do parecer juridico, autorizar a
contratagé&o e, no prazo de 03 (trés) dias, comunicar o ato & Secretaria de Gabinete
para proceder a ratificagdo do procedimento e encaminhamento ao Departamento
de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos para publicacdo na imprensa
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oficial, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da comunicacéo feita pela unidade
demandante, como condicéo de eficicia.

Art. 13. As despesas deverdo ser realizadas obedecendo-se estritamente ao
ordenamento juridico existente, especialmente, a Lei Federal n° 8.666/1993, Lei
Federal n° 4.320/1964 e Lei Complementar Federal n°® 101/2000.

Art. 14. A ordenagéo e liquidagdo das despesas serdo efetuadas pelos Secretarios
Municipais em conjunto com os fiscais do contrato e, nos demais casos, pelas
autoridades definidas nos Decretos de Execucdo Orgamentaria.

Art. 15. Fica aprovado, na forma do anexo Unico, o Manual de Licitagbes e
Contratos da Prefeitura de Jaguarilina, que deve ser rigorosamente cumprido por
todos os servidores publicos e agentes politicos municipais.

Art. 16. Este decreto entrar4 em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 17. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Jaguariina, aos 27 de marco de 2017.

MARCIO GUSTAVO BERNARDES REIS
Prefeito

Publicado no Departamento de Expediente e Registro da Secretaria de Governo,
nadata supra.

VALDIR ANTONIO PARISI
Secretério de Governo



