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O sistema devera estabelecer controle de dotagées por materiais e centros de
custos. Ou seja, 0 usuario podera registrar previamente em tabela especifica,
qual sera a dotagdo a ser onerada por um determinado centro de custo na

aquisicdo de um material ou grupo de materiais. Deste modo o sistema devera:

impedir que a solicitagido de compras de materiais seja gerada sem dotagéo

correspondente.

e trazer automaticamente a dotagdo correspondente para cada item da
solicitagao de compras;

e possibilitar, via tela de itens da solicitagdo de compras, consultar o saldo da
dotacéo.

e nao devera permitir a solicitagcdo de itens acima do saldo da dotagao,
levando em consideragdo todos os Empenhos anteriores realizados na
dotagcdo, bem como todas as Reservas e solicitagbes de compras
elaboradas.

e Registrar, em cada uma das solicitagbes de compras: o Centro de Custo

requisitante; a aplicagao do item; o Local de Entrega do Mesmo; a Obra ou

Veiculo para o qual o material se destina e um texto de Observagdes.

Possuir o conceito de hierarquia de Centros de Custos. Estabelecer para os
Centros de Custos subordinados, as mesmas definigées de dotagdes a serem

oneradas em licitagdes definidas para seu respectivo Centro de Custo principal.
A cada item incluso na solicitagao, utilizando a tecnologia WEB, demonstrar as
compras pendentes e os dados da ultima compra, tais como: fornecedores, valor
e data de aquisigéao;

Possibilitar o registro de estimativas de precgos nas Solicitagées de Compras;

Permitir o cancelamento das Solicitagées de Compras;

O sistema devera permitir realizar solicitagées plurianuais comprometendo

apenas o saldo da dotagao no exercicio corrente.
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Possuir procedimento para efetuar aprovagdes das Solicitagdes, através da

propria tela do sistema;

O sistema devera permitir aos usuarios acompanhar via WEB o andamento das
solicitacbes (autorizada, inserida no processo de compras, entregue no

almoxarifado).

O Sistema devera, a partir das Solicitagbes de Compras, gerar opcionalmente,
Cotacdes de Prego, sem a necessidade de haver um Processo de Compras

correspondente.

Permitir agrupar materiais iguais de solicitagbes diferentes, somando as

quantidades.

. O sistema devera filtrar automaticamente os fornecedores que fornecem os

grupos de materiais vinculados na cotagao de pregos.

Devera emitir relatério que indique, para um determinado processo licitatério ou
cotagao de pregos, possiveis empresas que atendam total ou parcialmente os

itens relacionados.

O sistema devera possuir as seguintes consultas de Materiais X Fornecedores:
- Quais fornecedores ja forneceram determinados materiais,

- Quais foram os participantes de licitagdes, nas quais constavam determinados
materiais;

- Quais ultimos valores de compras destes materiais;

O sistema devera gerar, para uma cotagao de pregos, uma Planilha Eletrénica a
ser enviada aos fornecedores selecionados. Esta mesma Planilha devera ser
lida pelo sistema, atualizando a base de dados com as informacgdes referentes
aos orgamentos preenchidos pelos respectivos fornecedores, sem a
necessidade de digitagao das mesmas.
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35. No “Quadro de Pregos” comparativo, permitir:

e digitar valor, marca, IPI, desconto, garantia, prazos de validade, condi¢ao
de pagamento, prazo de entrega e valor para faturamento.

e julgamento (menor precgo total ou individual, maior desconto € menor
taxa)

e emitir relatério de classificagéo de acordo com o julgamento dos valores;

e emissdo do Mapa Comparativo de Pregos, permitindo a importagao para

o processo de compra pelo pre¢co médio ou menor prego cotado.

36. O Sistema devera gerar Processos de Compra a partir de Cotagdes de Prego ou
do agrupamento de varias Solicitagées de Compras. Estes Processos deveréo

ser objetos dos seguintes controles e procedimentos:

e Relatorios para pesquisa de pregos.

e Registrar os processos Licitatorios contendo no minimo: numero do
processo, objeto, modalidade de licitagcdo, numero da modalidade, datas
de abertura do processo, da licitagdo e da proposta técnica.

e Controle dos limites por Modalidade de Licitagao.

e Controlar a inclusdo dos fornecedores em um processo de compras,
emitindo avisos quando a data de validade do Certificado de Registro
Cadastral (CRC) estiver vencida ou a situagao do fornecedor nao permitir
a sua participagdo na licitagdo (Exemplo: Suspenso).

e Conter recursos para controle da documentagdo do fornecedor
participante por Processo de Compra, levando-se em consideragao a
modalidade em questao.

e Reserva automatica de dotacao.

e Relatério de licitagdes programadas;

e Armazenar todo o tramite de Abertura e Julgamento da licitagao,
registrando a proposta comercial e emitindo o mapa comparativo de
pregos;
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e Emitir resumo dos ganhadores;

e O sistema devera emitir a Autorizagdo de Empenho, notificando a
contabilidade, via sistema, sobre existéncia desta autorizagao;

e Permitir anexar varios tipos de documentos;

e Emitir Termo de Homologagao;

e Geracao de relatério ao Tribunal de Contas de todas as modalidades de
licitacdo, por exercicio, contendo no minimo: numero da licitagéo, objeto,
empresas ganhadoras, valores homologados por empresa e numero do

contrato

Devera possuir mecanismos para registrar dados do Edital, tais como: datas de
entrega e abertura de envelopes, data de formulagdo, valor e comissao de

licitagao.

Devera permitir o registro dos fornecedores que retiraram o Edital no 6rgéao e

emitir recibo de retirada.

Permitir informar no processo de compras, quais editais fazem referéncia ao

mesmo;

Emitir relatério de Anexo do Edital com a descricao técnica dos materiais;

Devera controlar as Empresas que manifestaram interesse de participar de um
processo de compras, registrando dados da empresa, representante na
manifestacdo e data da mesma, permitindo a emissdo de um comprovante com

esses dados.

O sistema devera permitir o tratamento da modalidade de “chamada publica”
possibilitando classificar para o mesmo material, varios fornecedores como

vencedores e valores diferenciados.

O sistema devera conter todos os recursos necessarios para o registro e

realizagao de Pregéo, indicados a seguir:
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e Cadastro do processo por lote de itens ou itens individualizados; cadastro
de reducdo minima dos valores e tipo de julgamento (menor preco
unitario ou total, maior desconto e menor taxa);

e Registro de fornecedores participantes com diferenciagédo de ME e EPP
para aplicagdo da Lei 123/2006.

e Credenciamento dos respectivos representantes;

e Registrar o motivo do ndo credenciamento;

e Registrar a proposta inicial pelo valor total do lote ou individual por item
e utilizar a tecnologia de Planilha Eletrénica;

e Inicio do Pregdo, a partir do registro e classificagdo automatica das
melhores ofertas de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregao;

e Possibilitar a desclassificacdo do fornecedor por lote ou inabilitacado em
todo o processo.

e O sistema devera sugerir, para cada item (ou lote), o préximo prego das
ofertas, em fungao da redugdo minima definida para cada lote;

e O sistema devera registrar todas as sequéncias de lances (sucessivos,
de valores distintos e decrescentes) de cada um dos participantes;

e Devera permitir negociagbes com os proximos fornecedores
participantes, quando a melhor oferta nao for aceitavel;

e Possibilitar a exclusdao de lance ou alterar o valor da proposta e
declinagdo devido a erro de digitagao;

e O sistema devera registrar o(s) fornecedor(es) ganhador(es);

e Registrar ocorréncias por lote/item ou da sessao;

e Registrar recurso por lote/item;

e Permitir a Suspensao e Reativacao do lote/item.

e O sistema devera emitir Ata do Pregao, com todos os detalhes da reuniao
licitatoria;

e O sistema devera gerar a partir do Pregdo, quando ja consolidado,
quadro de pre¢os com o resumo do resultado;
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e Emitir relatério de diferengas econémicas obtidas no pregao, baseado na
pesquisa de mercado ou menor valor da proposta inicial com o valor
homologado.

e Possibilidade de emitir uma ATA quando o pregao for deserto;

Deve estar disponivel, no Sistema ofertado pela proponente, a Geragéo de
Pedido, Carta ou Contrato de Compras e Registro de Pregos para o fornecedor

ganhador de cada licitagao.

O sistema devera impedir a emissdo de pedidos sem a existéncia de um
empenho correspondente e a emisséo de autorizagdo de empenho sem a prévia

reserva de dotagao.

Registrar os contratos informando no minimo: numero do contrato, processo,

fornecedor, tipo de contratagao, valor do contrato, data de assinatura e termino;

O sistema devera permitir as areas correspondentes, a execugao dos Contratos

e Registros de Pregos, com emissao de pedidos de fornecimento parciais;

O sistema devera permitir a elaboragcao de programagao de entrega dos
materiais nos contratos e pedidos.

Proporcionar o registro automatico, na ficha do fornecedor, de condi¢des de
anomalias de fornecimento, em relagao a programacéao de entrega estabelecida,
através do sistema de administragdo de materiais, quando do langamento da
entrada.

Possibilitar a exibicdo e execugéo dos contratos por gestores ou centro de custo

autorizados.

Nao permitir que gestores executem ou visualizem saldos de quantidades dos
materiais de outros gestores no mesmo contrato. Com excecdo do gestor

padrao, este responsavel por todos os contratos.
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O sistema devera vincular automaticamente no contrato ou pedido, o0 empenho

e informacgdes correspondentes, tais como: dotagédo e ordem de pagamento;

Realizar o controle financeiro do contrato/pedido e registro de precos (Valores:
executado, aditado, empenhado, liquidado e saldos: a empenhar, liquidar e

efetivo).

Realizar o controle quantitativo do contrato/pedido e registro de pregos
(Quantidades: executada, aditada e recebida efetivamente em estoque, saldos:

a executar e a receber em estoque)

Permitir controlar a execugao dos contratos e registros de pregos baseando-se
no saldo financeiro do empenho e do contrato, impedindo execugdes que

ultrapassem o saldo existente.

Controlar a execucdo dos contratos e registros de pregos impedindo execugdes

que ultrapassam o saldo quantitativo inicialmente solicitado para cada material.

Controlar a data de termino do contrato e registro de pregos, impedindo sua
execugao quando vencido.

O sistema devera emitir, em tela, um alerta de vencimento do contrato e registro

de precos, tendo sua periodicidade parametrizada.

Possuir mecanismos de analise do consumo previsto x consumo realizado no
proprio Contrato/Pedido, alertando da necessidade de aditamento ou de reducéo
do mesmo. Emitir relatério de Alerta de vencimento e condigées de consumo do
contrato (abaixo ou acima da média);

Permitir o aditamento de prazo, quantidade e valor de um Contrato/ Pedido e

Registro de Pregos;
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Devera possuir rotina de rescisdo total/parcial de itens de um contrato/pedido,

para uso posterior em outro contrato/pedido.

Devera possuir rotina de reajuste de precos para os itens de um contrato/pedido
e registro de pregos. Os pedidos parciais emitidos apos esta operagéo dever
conter os novos valores.

Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores.

Possuir ferramenta para registro dos pedidos de Empenho e Anulagbes para

Contratos/Pedidos plurianuais, emitindo relatoério para envio ao Setor Financeiro.
Possuir mecanismo de registro e emissao de termos de recebimento dos
Pedidos/Contratos e registro de pregos, com dados do material analisado e seus
resultados.

Emitir extrato financeiro e por material do contrato e registro de pregos;

Emitir relagdo de contratos por centro de custo gestores;

Emitir relatério de saldo para execugao do contrato e registro de precos;

Emitir relatério por data de assinatura do contrato e registro de pregos;

Emitir relatério que demonstre o recebimento de materiais, por contrato, pedido

ou registro de pregos, apontando o atraso na entrega ou dias para recebimento.

Disponibilizar as informagdes necessarias para integragao dos contratos com a

AUDESP, através do sistema da contabilidade.

Relatorio de Contratos Plurianuais

58




153‘5) Prefeitura do Municipio de Jaguariuna

s’ . Aliredo Bueno, 1235 » Centra » CEP 13820-000 » Jaguariina/SP » Tel.: 19) 3867-9700 » Fax: (19] 3867-2856

Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguaritna-SP - CEP 13820-000
Fone: (19) 3867-9801/9780/9825 - End. Eletrénico: www licitacoes.jaguariung sp.gov.br

73. Devera possuir mecanismos de classificagdo do material para integragao com o

sistema de custos.

74. Dever3o estar disponiveis os seguintes Relatérios com opgéo de impressao em

tela, papel e exportagdo no minimo para PDF, Excel e Word:

e Solicitagdo de Compras.

e Pedido ao Fornecedor.

e Quadro de Pregos.

e Resumo do Quadro de Precos.

e Reserva de dotagdes.

e Autorizagdo para empenho.

e Pesquisa de compras.

e Livros para o Tribunal de Contas.

e Controle de Prazos do Processo

e Condigdes gerais das programacgdes de entrega.

¢ Ficha de fornecedores, contendo ocorréncias de anomalias de entrega.

¢ Rol de fornecedores de um grupo, subgrupo ou material especifico.

e Rol de fornecedores de materiais contidos em um processo de compra,
para finalidade de cotacao de precos.

¢ Rol de fornecedores em ordem alfabética.

¢ Rol de materiais entregues, contrato, pedido ou carta.

e Rol de materiais entregues, referentes a um fornecedor

e Rol de solicitagdes de compras nao aprovadas e canceladas.

¢ Rol de solicitagdes de Abertas (ja aprovadas — liberadas para ingressar

em um processo de compras).
e Rol de solicitagbes em Andamento.
e Rol de solicitagbes por dotagao.
e Solicitagdo de Orgamento ao Fornecedor.

e Emitir relacdo de solicitagbes de compras pendentes (emitidas e nao

reservadas/empenhadas) em determinada dotagao.
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e Comparativo dos valores estimados e realizados.

e Estatistica de Licitagao, relatério no qual, para cada tipo de modalidade
de compra, seja possivel verificar qual foi a despesa realizada, para cada
uma, e para cada tipo de material (objeto da licitagao).

e Emitir relatério de relagcdo de compras no periodo.

e Licitagbes concluidas e emitidas

e Processo de compras efetivados

3 SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO)

Caracteristicas

O Sistema de Administracédo de Materiais, devera possuir os seguintes recursos:

4.  Cadastro de Almoxarifados;

5. Cadastros unicos de Centro de Custos e Orgéos, integrados aos demais modulos
do sistema;

Cadastro de Obras;

Cadastro de Viaturas;

Cadastro de Unidades de Medidas;

Cadastro de Rateios;

© o N o

10. Cadastro de CFOP (Cédigo Fiscal de Operagéao e Prestagao).

11. Cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

12. Cadastro unico de materiais, qualificados em grupos e subgrupos.

13. Ferramenta para definir os departamentos que podem acessar determinados
almoxarifados, realizando movimentagées nos materiais neles armazenados.

14. O Sistema devera estabelecer controle de quais materiais podem ser requisitados
por um determinado Centro de Custo.

15. Permitir que a criacdo e alteragdo de quaisquer tipos de movimentacdes,
referentes aos materiais estocaveis e nao estocaveis: entradas, saidas,
transferéncias, requisicoes, doagdes..., seja realizada pelo proprio usuario, sem a
necessidade de que sejam solicitadas alteragdes de programa para tal finalidade.

16. Permitir estabelecer quais usudrios poderdo efetuar cada uma das
movimentagdes parametrizadas (entradas, saidas, transferéncias, doacdes, entre

outras)
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17. Definir os materiais pertencentes a um determinado Grupo como sendo de uso
pessoal.

18. O sistema devera permitir ou ndo, através de parametro, a geracéo da requisicao
de materiais cujo saldo seja zero. Quando n&o permitido o sistema devera impedir
a requisicdo de materiais além do seu saldo disponivel. Este saldo disponivel
devera levar em consideragao as quantidades ja solicitadas, das requisi¢es ainda
nao atendidas.

19. Possuir recurso que indique a quantidade minima para a requisicdo de um
determinado material. Assim sendo, s6 devera permitir, para este material, a
requisicdo de uma quantidade igual a parametrizada ou igual a um multiplo da
mesma.

20. O sistema devera, além do cédigo especifico atribuido pelo sistema a cada item
do cadastro de materiais, em fungao do grupo subgrupo ao qual pertence, permitir
a busca destes itens através: da descricdo, ou parte da descricdao dos itens; de
cddigo exclusivo do fabricante.

21. O sistema devera possibilitar a consulta de materiais a serem utilizados nas
viaturas da frota nos catalogos de autopecas fornecidos pelos fornecedores. Para
isso, devera importar para o banco de dados as informagdes do catalogo de forma
legivel e organizada, contendo, codigo da pecga do fabricante, descricdo e valor.

22. Registro e controle fisico e financeiro dos materiais estocaveis individualizado por
Almoxarifado e Sub Almoxarifado;

23. Consulta do prego médio, data, valor unitario e fornecedor da ultima compra, dos
materiais ou servigos cadastrados;

24. Consulta de saldos e datas de validade, de lotes de materiais;

25. Consulta de requisi¢des, devolugdes e solicitagbes pendentes por material;

26. Consulta, em tela, do consumo do material por almoxarifado ou geral, exibindo a
média dos ultimos 12 meses.

27. O sistema devera incluir, automaticamente, histérico no cadastro de materiais
quando quaisquer alteragdes forem realizadas no mesmo.

28. O sistema devera permitir, a nivel individual de material, 0 armazenamento de
informacgdes a serem utilizadas em licitagdes, tais como: requisi¢do de amostras,
requisicao de laudos técnicos, etc. Estas “exigéncias” deverdao ser tabeladas,

podendo ser atribuidas a outros materiais.
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29. O sistema devera emitir etiquetas para os materiais que deram entrada através de
uma determinada nota fiscal. Devera ser emitida uma etiqueta para cada um
destes materiais. Nesta etiqueta, além do codigo e descricdo do material devera
ser impressa a sua localizagio fisica dentro do almoxarifado (corredor, prateleira
e box).

30. O sistema devera disponibilizar aos diversos departamentos, através de
tecnologia Web, recurso que permita a elaboragéo de requisigdes e devolugdes
de materiais, consulta ao saldo e localizagcdo dos mesmos.

31. O sistema devera possuir dois tipos de requisigbes: um para materiais de uso
pessoal e outro para os demais materiais. Desta forma, devera possuir controle
para ndo permitir que um material de uso pessoal seja requisitado através de uma
requisicao que nao a especifica para este tipo de material.

32. O sistema devera efetuar o controle de materiais de utilizagdo pessoal. E
necessario que ele registre as requisicdes ou devolugdes deste tipo de material,
assim como o atendimento das mesmas em “fichas” dos funcionarios solicitantes.

33. Exibir em tela e relatério os materiais pessoais utilizados por cada funcionario.

34. Possibilidade de utilizar a rotina de “pré requisigdes”, com a finalidade de criar
modelos de requisicdes de materiais utilizadas frequentemente e, a partir da
mesma, gerar requisicbes automaticamente com os itens e quantidade
predefinidos.

35. O sistema devera possuir recursos nas requisicées e devolugdes de materiais
para: a emissao, controle e movimentagao total ou parcial no estoque, dando
condigées ao usuario de informar a quantidade que cada item sera atendido.

36. Devera permitir a emissdo de requisigoes/devolugdes de materiais ao estoque
com seu atendimento imediato, sem a necessidade de efetuar novos langamentos.

37. O sistema devera possuir controle para armazenamento do mesmo material, no
mesmo almoxarifado e localizagdo, mas as quantidades separadas por érgéo.

38. O sistema devera conter recursos que impegam um centro de custo, classificado
em um determinado 6érgéo, de utilizar a quantidade de material disponivel para
outro érgdo no mesmo almoxarifado. Somente podera requisitar a quantidade de

material disponivel, registrada para o érgao correspondente.

62




RSTTETN
%

{my Prefeiturado Municipio de Jaguariuna

R.: Alfredo Bueno, 1235 » Centro » CEP 13820-000 ¢ Jaguaritina/SP « Tel.: [19) 3867-9700 » Fax: (191 3B67-2856

Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguariina-SP - CEP 13820-000
Fone: (19) 3867-9801/9780/9825 — End. Eletrénico: www.licitacoes.jaguariuna.sp.gov.br

39. O sistema devera efetuar o controle de materiais em estoque e de sua
movimentacéo diaria, alertando quando forem atingidos os niveis de estoque
maximo, minimo e de ressuprimento.

40. O sistema devera permitir o armazenamento de materiais em lotes, cada qual com
sua data de validade. E necessario também que o sistema tenha recursos para
indicar lotes com data de validade vencida ou a vencer em um determinado
periodo.

41. Devera indicar quais lotes serdo utilizados para o atendimento de uma requisic¢ao,
priorizando os de data de validade mais proxima.

42. O sistema devera registrar os materiais e a mao de obra utilizados na manutengéo
das viaturas existentes no 6rgéo, gerando em relatério de consumo de materiais
/servigo por viatura.

43. Permitir a importacdo de tabelas de servigos insumos (exemplo: PINI), para o
controle de andamento de Obras.

44, O sistema devera possuir ferramentas para o acompanhamento de Obras, desde
seu cadastramento até o encerramento de cada uma das fases constituintes,
parametrizadas pelo usuario. Devera possibilitar também o registro das medig¢ées
de cada fase.

45. O sistema devera registrar os materiais € a méao de obra utilizados nas obras
realizadas, gerando em relatério o consumo de materiais / servigos por obra.

46. Permitir o recebimento de Notas fiscais pelo almoxarifado gerando
automaticamente dados para a Contabilidade (Nota Fiscal), Patriménio (caso de
material patrimoniavel), Compras (Controle de execucéo dos contratos/pedidos) e

47.  (caso de materiais para conserto/conservagao de veiculos).

48. O sistema devera permitir, em sua integragao com o sistema de compras, a baixa
total ou parcial de Solicitagées de Compras, contidas em pedidos ou contratos.
Isto devera ser realizado através dos langamentos do almoxarifado durante o
recebimento dos materiais.

49. Devera permitir, no registro das entradas de materiais e servigos (NF e outros),
informar o CFOP, apurando as bases de calculo e valores do ICMS e IPI conforme
parametrizado.

50. Emitir automaticamente, na digitagdo dos langamentos de entradas, uma nota de

recebimento com todas as informagées do langamento.
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O sistema devera possuir recurso, durante a digitagdo dos langamentos de
entradas diretas (aqueles referentes a materiais que nao sédo armazenados em
almoxarifados, tais como bens patrimoniais), que possibilite a criagéo e emissao
automatica de uma requisicdo de material.

Devera permitir a utilizagéo de rateios para langamento de entradas/saidas. Desta
forma, quando for digitado um langamento referente a um rateio, devera ser
gerado um langamento para cada um dos centros de custo que compdem o rateio,
na proporcéo estabelecida pela definicdo do rateio (percentagem para cada um
dos centros de custos do rateio em questao).

Permitir a consulta ao Cadastro de Notas Fiscais emitidas pelos fornecedores.
Devera possuir ferramenta para estorno de langamentos individuais ou por Nota
Fiscal.

Possibilitar a alteragdo de informagées armazenadas nos movimentos de estoque
sem necessidade do estorno, como por exemplo: centro de custo, numero da nota
fiscal, viatura, obra, entre outros que nao interfiram em valores ou quantidades.
Controle de saldos do mesmo material em mais de um almoxarifado, permitindo o
langamento de transferéncia de quantidade entre eles.

Possuir ferramenta que realize a transferéncia de quantidades de um determinado
material, de uma localizagado para outra, em um mesmo almoxarifado (corredor,
prateleira, box), sem a necessidade da geragdo de um langamento.

Possuir ferramenta para transferéncia de saldo entre lotes de um mesmo material,
sem a necessidade de geragado de um langamento.

Possuir rotinas de calculo automatico de: estoque maximo, minimo e nivel de
ressuprimento, a partir do consumo efetivo dos materiais selecionados, durante
um periodo de tempo estabelecido pelo usuario.

O sistema devera ser provido de ferramentas que auxiliem o administrador na
obtencédo de informagdes de materiais a serem comprados, em funcado de
parametros tais como:

¢ Média de consumo nos ultimos x meses.

¢ Quantidade de meses a serem providos pela compra.

e Saldo no estoque.

e Solicitagdes de compra em andamento.

e Nivel de ressuprimento.
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61. Devera possuir recurso para “Planejamento de Compras”. Isto devera ser
realizado a partir do consumo real dos materiais em um periodo estabelecido pelo
usuario. Devera indicar a quantidade a ser comprada para prover o estoque para
um determinado numero de meses, também determinado pelo usuario. Apos a
analise feita pelo sistema, deve possuir mecanismo de alteragéo dos valores
gerados.

62. O sistema devera possuir recursos que demonstrem a convergéncia ou nao para
uma meta pé estabelecida de “falta de materiais estratégicos”, ao longo do tempo.
Esta analise devera ser grafica.

63. A lIntegracdo com o Sistema de Contabilidade Publica devera ser realizada atraves
da geragao de langamentos mensais na propria base de dados do mesmo, sem a
geracao de arquivos intermediarios (textos).

64. O Sistema de Administragdo de Materiais (Almoxarifado) devera integrar-se ao
Sistema de Contabilidade e estar adaptado ao médulo AUDESP.

65. O Sistema devera estar provido de procedimento destinado ao registro e controle
de inspec¢des de materiais. Devera emitir documento que registre o laudo deste
procedimento. Caso o resultado da inspecao nao seja satisfatério, devera ser
registrada uma ocorréncia no cadastro do fornecedor correspondente.

66. O sistema devera prever a devolugao de materiais estocaveis para o fornecedor,
emitindo comprovante e atualizando o saldo do estoque e pedido/contrato.

67. O sistema devera possuir recurso para o agrupamento de determinados
almoxarifados (indicados pelo usuario), para a emissao de balancetes.

68. O sistema ofertado pela proponente devera possuir rotinas de inventario de
materiais que disponibilizem os seguintes recursos:

¢ Permitir a selegcdo de grupos de materiais para inventario.

e Manter bloqueados para movimentagdes, todos os materiais que foram

selecionados para contagem.

¢ Dispor de interface que possibilite a utilizagdo de coletor de dados para a
contagem dos materiais.

¢ Possibilitar inventarios parciais do estoque, a partir de faixas de localizagdes
fisicas: corredor, prateleira e box.
e Permitir inventariar um ou mais almoxarifados, bloqueando somente os materiais

neles selecionados. Desta forma devera possibilitar, durante o procedimento
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de inventario, a movimentagdo dos demais materiais e almoxarifados nao
bloqueados.

e Efetuar o langamento de acerto de inventario automaticamente apos um
determinado numero de contagens, parametrizado, quando a contagem
realizada expressar um valor diferente de quantidade registrada no cadastro do
material.

O Sistema devera registrar, por material e centro de custo, todas as requisicdes

que nao foram atendidas devido a falta de saldo no estoque. Tal registro devera

permitir a elaboracéo de estatisticas que terdo por objetivo auxiliar o planejamento
de compras.

No minimo deverdo estar disponiveis os seguintes relatérios impressos em tela,

papel e exportado no minimo para formato PDF, Word e Excel:

¢ Rol de inventario, por ordem de localizagao fisica de materiais.

¢ Rol de movimentagao.

e Posicao Financeira (por material e conta contabil).

¢ Requisitantes por itens e itens por requisitantes sintético e analitico.

e Controle de EPI's por funcionarios.

e Ultimos fornecedores do material.

¢ Rol de Planejamento de Compras.

¢ Rol de grupos, subgrupos e materiais cadastrados.

¢ Rol de requisigdes de materiais de utilizagdo pessoal, pendentes.

e Rol de Centros de Custos.

¢ Ficha de Funcionarios, contendo os materiais ja requisitados pelos mesmos.

e Lotes de materiais com data de validade vencida.

e Materiais com estoque: Acima do maximo; Abaixo do minimo; Abaixo do nivel
de ressuprimento.

¢ Rol de materiais em ordem alfabética.

¢ Relatério de materiais por viaturas.

¢ Relatério de materiais por obras.

e Mapa de consumo de materiais por centros de custo, demonstrando consumo

mensal e média de consumo mensal.

66




Prefeitura do Municipio de Jaguariuna

R.: Alfrede Bueno, 1235 » Centro » CEP 13820-000 » Jaguaridina/SP « Tel.. 119] 9867-9700 » Fax: (19 3867-2854

&)

Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguaritina-SP - CEP 13820-000
Fone: (19) 3867-9801/9780/9825 — End. Eletrénico: www.licitacoes.jaguariuna.sp.gov.br

¢ Balancete mensal unificado e por Almoxarifado.

e Consumos: Por Material Por Funcionario, Material sem Consumo.

¢ Notas Fiscais por Periodo.

e Obras: Planilha de Medicao, Execugdo Orgamentaria e Itens por Obra

e Devera emitir os relatérios de Registro de Entrada — Modelo 1 ou 1-A, Registro
de Saida — Modelo 2 ou 2-A e o Registro de Apuragdo do ICMS — Modelo 9,
conforme legislagao vigente.

e Emitir relatérios de estatisticas de consumo por Grupo de Material

4 Sistema de Administragdo do Patriménio

Caracteristicas

O Sistema de Administracdo do Patriménio devera estabelecer o total controle sobre os

Bens Patrimoniais, contando com os seguintes recursos:

71. Tratamento das Aquisicbes: o Sistema devera possuir tela na qual os itens
poderdo ser inclusos individualmente. Nela, as informagdes contidas na Nota
Fiscal ou documento de outro tipo de entrada do Bem, como por exemplo doagao,
poderao ser digitadas. Através de integracao com o Sistema de Administragao de
Materiais e Compras, 0 movimento de aquisicdo do Patriménio também devera
poder ser gerado automaticamente quando da entrada do material no
Almoxarifado.

72. Tratamento de Baixas, totais ou parciais, permitindo a emissao de documento
correspondente (Termo de Baixa).

73. Tratamento de Transferéncias, totais ou parciais, permitindo a emissao de
documento correspondente (Termo de Transferéncia).

74. Controle de empréstimos de Bens a funcionarios outros que o responsavel pelo
mesmo.

75.  Controle de envio para reparos, com emissao de documento que identifique o item,
o motivo do reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi enviado
o bem.
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76. Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciagao
acumulada, corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do
valor de compra constante da nota fiscal.

77. Permitir o calculo mensal de depreciagéo de um ou todos os itens cadastrados.

78. Permitir o cadastro e controle de vencimentos de Apdlice de Seguros dos bens
cadastrados.

79. Classificacdo dos itens patrimoniais em contas, em fungdo das suas
caracteristicas e diferentes taxas de depreciagéo.

80. Qualificagdo dos itens em fungdo de suas caracteristicas, através de tabela
definida pelo proprio usuario, independentemente do Plano de Contas. Esta
qualificacdo devera ser utilizada nas selegbes de bens nos relatérios ou
pesquisas.

81. Possuir mecanismos para a exportagdo de informagbes referentes as
depreciagcbes mensais dos itens, acumuladas nos centros de custos
correspondentes, para o0 modulo de Custos.

82. Possibilidade de realizagao de inventario dos bens patrimoniais com a utilizagao
de equipamentos coletores de dados ou Palmtops.

83. O Sistema devera possuir Integragdo com o Sistema de Contabilidade Publica.
Através desta integracdo, o Sistema de Administracdo de Patriménio devera
transmitir a Contabilidade as informagdes a serem enviadas a AUDESP.

84. O sistema de Administragdo do Ativo Imobilizado devera disponibilizar, no minimo,
os relatérios a seguir. O Sistema devera possibilitar que estes relatérios sejam:
impressos; apresentados em tela; convertidos para arquivos PDF ou Planilha
Excel:

e Termo de Responsabilidade: identificando a lista de bens sob a tutela de
determinados funcionarios.

e Termo de Transferéncia.

e Termo de Baixas.

e [tens por Ordem de Chapa.

¢ Aquisigdes, dentro de uma faixa de datas.

e Movimentos: Aquisi¢ées, Transferéncias e Baixas.

e Emissao de Rol de Baixas.
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e ltens baixados em um intervalo qualquer de datas.
¢ Emissao de ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patriménio.
¢ Relacéo de bens patrimoniais, agrupados por:

Contas e Subcontas do Patriménio.

Locais.

Centros de Custos.

Processos de compra, adquiridos em um intervalo de datas.
ePara a emissdo destes relatérios, os bens poderdo estar filtrados por
"qualificadores".
e Relagao do valor residual de bens do Patriménio, por Centro de Custos e Locais.
e Resumo por Ano de Aquisicao
e Totais por Contas do Patriménio
¢ Relagdes diversas de:
- Qualificadores.
- Plano de Contas do Patriménio.
- Centros de Custos e Locais.
- ltens Patrimoniais, por funcionario responsavel.
- Itens por ordem de chapa.
- Itens por ordem alfabética
¢ Emissao de materiais por funcionarios responsaveis ou aos quais foi emprestado
o item;
¢ Balancete, constando:
- Saldo do més anterior.
- Totais de movimentos de aquisigao.
- Totais de movimentos de baixas e transferéncias.
- Saldo atual do més.
e Demonstrativo dos bens totalmente depreciados, que precisam de reavaliagao,
de acordo com as normas internacionais de contabilidade.
¢ Relatério de Integragao Contabil
¢ Relatérios de Apdlices de Seguros a Vencer

¢ Relatério de Depreciagao por Centros de Custos
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85. O Sistema de Controle de Patriménio deverad integrar-se ao Sistema de
Contabilidade, e estar adaptado ao médulo AUDESP.

86. O sistema devera possuir recurso que permita a criagdo, pelo proprio usuario, de
campos especificos de detalhamento dos bens, em seu cadastro.

87. O Sistema devera disponibilizar ferramenta que permita a renumeragéo dos itens,
de acordo com a necessidade do usuario.

88. O Sistema devera possuir recurso para o preenchimento das informagdes comuns
a um grupo de itens a serem incorporados.

89. O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultanea de varios itens
pertencentes a um local, para outro local, em uma Unica operagao.

90. O Sistema devera possuir "Mecanismo de Seguranga" a fim de estabelecer quais
recursos do sistema ficarao disponiveis a cada usuario, ou tipo de usuario.

91. O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultdnea de varios itens
pertencentes a uma classificacdo, para outra classificagdo, em uma unica
operagao.

92. O Sistema devera possibilitar a baixa de diversos bens ou de todos os bens de

um determinado local, em uma unica operagao.

5 Sistema de Controle de Frota

93. O Sistema devera permitir o registro das seguintes informagdes:
e Tipos de autorizagdes de saidas dos veiculos;
e Combustiveis, pecas e servigos;
e Feriados e Horarios de trabalho;

e Motoristas, contendo no minimo: matricula, nome, nimero da carteira, data de
validade da carteira, endereco, telefone, cargo e certificado de transporte de
cargas perigosas e sua respectiva validade;

¢ Veiculos, contendo no minimo: prefixo, numero, placa, tipo do veiculo, registro
de uso, RENAVAM, chassis, marca, modelo, ano de fabricagdo, centro de

custo, centro operacional, Secretaria e Departamento a que pertence;

¢ Pneus, contendo no minimo: Identificagao, fabricante, estado e vida util;
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e Acessorios com o respectivo codigo de patriménio e valor;

e Tipos de Servigos;

¢ Tipos de manutengdes preventivas.

e Permitir o registro de solicitagées e confirmagdes de reservas validando a

capacidade de passageiros por veiculo.

Controle do Veiculo
94. O Sistema devera possuir os seguintes controles referentes a cada uma das

viaturas:

e Emitir ficha de apontamento para cada viatura com o numero e placa da mesma.
Deverdo haver espacgos para que possam ser preenchidas, manualmente, as
seguintes informacdes: - nome do motorista; data’hora de saida; data/hora de
chegada; quilometragem do odémetro na saida; quilometragem do odémetro
na chegada; destino e observagoes.

¢ O sistema devera registrar autorizagées de saida para cada viatura.

e O sistema devera permitir o registro da quilometragem diaria, percorrida pela
viatura, contendo ainda as informagdes de: motoristas, destino, data, hora e
Odémetro de saida e entrada, finalidade e observagdes.

¢ Durante o procedimento de registro de quilometragem o sistema devera alertar,
dias antes, conforme parametros, do vencimento da carteira de motorista. Deve
permitir registros até 30 dias depois do vencimento da carteira.

¢ No registro de quilometragem o sistema devera alertar também da pontuagao da
habilitagdo do motorista.

e O sistema devera registrar as manutengbes preventivas, corretivas e
abastecimento através de ordens de servigos, contendo no minimo, as
seguintes informagdes: odémetro, tipo de servigo, executor, datas de abertura,
inicio e termino, observagao, servigcos solicitados e executados.

e No registro de quilometragem o sistema devera alertar da necessidade de
realizacdo de manutengao preventiva, permitindo gerar uma ordem de servigo
automaticamente.

e Nas ordens de servigos deverdo ser inclusos as quantidade e valores dos
materiais e servigos utilizados para apuracéao dos custos.

¢ Possibilidade de imprimir as ordens de servigos;

71




= Prefeitura do Municipio de Jaguariuna

R.: Alfredo Bueno, 1235 » Centro » CEP 13820-000 » Jaguariuna/SP » Tel.: {19] 3867-9700 « Fax: (191 3847-2856

Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguaritina-SP - CEP 13820-000
Fone: (19) 3867-9801/9780/9825 — End. Eletrénico: www. licitacoes.jaguariuna.sp.gov.br

¢ Possibilitar o cadastro de cada etapa da Ordem de servigo informando o
respectivo departamento, mecanico e datas de inicio e termino do servico.

e Quando encerrada uma manutengdo preventiva o sistema devera atualizar
automaticamente o odémetro e data da ultima manutengéo. O sistema devera
calcular automaticamente a préxima manutengao preventiva a ser realizada no
veiculo.

¢ O sistema devera registrar os tipos de combustiveis que podem ser utilizados
em cada veiculo. Devera alertar o usuario do registro de consumo de
combustiveis nao autorizados para a respectiva viatura;

e Ao incluir uma ordem de servigo para abastecimento o sistema devera alertar o
usuario da existéncia de outras ordens de abastecimentos no mesmo dia.

¢ O sistema devera controlar os pneus colocados em cada viatura, registrando,
para cada um deles, a posicéo, a data da troca, a quilometragem indicada pelo
odémetro e ordem de servigo responsavel pela troca ou rodizio dos mesmos.

¢ O sistema devera registrar as movimentagdes dos pneus seja através de rodizios
ou transferéncia para outros veiculos;

¢ O sistema devera registrar a instalagdo acessorios nas viaturas, realizando o
controle individual de cada um destes acessorios.

* O sistema devera registrar as transferéncias de acessorios entre os diversos
veiculos.

¢ O sistema devera cadastrar os sinistros para cada viatura, vinculando as
respectivas fotos.

¢ O sistema devera cadastrar as multas para cada veiculo e motorista
responsavel.

e O sistema devera apresentar em tela o grafico do consumo médio de
combustivel para cada viatura;

Controle de Motorista
95. O Sistema devera possuir os seguintes controles referentes aos motoristas das
viaturas:

e Permitir registrar ocorréncias para o motorista;

e Permitir registrar novas alocagées para o motorista.

¢ Permitir consultar em tela: quilometragem, multas e sinistros por motorista.
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e Controlar o vencimento da carteira dos motoristas.
Integragdo com Almoxarifado e Compras
96. O Sistema devera ser totalmente integrado com os sistemas de Administragao de

Materiais e Compras de forma a:

e Utilizar o mesmo e unico cadastro de materiais e servigos. Esse procedimento
podera ser limitado através de parametrizagao do Sistema de Frota, definindo
quais os grupos de materiais ou servigos poderao ser acessados pelo sistema.;

e Utilizar o mesmo e Unico cadastro de fornecedores;

e Utilizar o mesmo e Unico cadastro de centro de custos;

e Permitir o controle de contratos e pedidos com fornecimento de autopecas.
Deste modo, ao registrar a entrada da nota fiscal, no sistema de Materiais,
deverdo ser associados, automaticamente, os materiais e servicos com as
respectivas viaturas. Neste momento deverao ser encerradas as Ordens de
Servigo correspondentes, vinculando o custo das pegas e servigcos envolvidos
com cada uma das viaturas.

¢ Verificar se os materiais solicitados para atender uma viatura, ja foram
requisitados anteriormente para a mesma e em que data;

e Permitir retirar materiais do estoque através da importacao dos itens da ordem
de servigo nas requisi¢cdes de materiais.

e Gerar automaticamente ordem de servi¢o e requisicdo de materiais no ato do
abastecimento.

e Emitir relatério de itens utilizados por viatura (pegas, servigos e combustiveis).

Principais Relatérios:
97. O Sistema de Administragcdo de Frota devera conter, no minimo, os seguintes
relatorios:

¢ Rol de Situagao da Ordem de servigo, por tipo de servigo, se aberta ou encerrada
e apresentar o tempo que a viatura ficou indisponivel para uso;

e Custo e consumo por periodo demonstrando a quilometragem realizada,
quantidade abastecida, consumo de KM/litro e KM/h, total de combustivel, méo
de obra e pecas.

e Custo e consumo mensal exibindo: meses, KM rodado més, gastos de

combustivel em R$, gasto combustivel litros, KM rodados p/ litros, custo
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combustivel p/ KM, mao de obra R$, pecas R$, total de manutengao RS,
manutencdo p/KM, combustivel/manutengdo p/KM e respectivas médias de
consumo.

e Planilhas mensais e graficos da evolugdo dos gastos com manutengéo de frota
por tipo de manutencgao;

e Planilhas mensais e graficos da evolugdo dos gastos com manutencéo de frota
por fornecedor;

e Custo detalhado por viatura, fornecedor, tipo de veiculo ou grupo de servigos
com combustiveis, méo de obra, pecas e respectivas ordens de servigos;

e Relatério mensal do setor de transporte, agrupando todos os custos com
combustiveis, mao de obra e pegas;

¢ Quilometragem e consumo por viatura, demonstrando a quilometragem
percorrida no periodo e o consumo de KM por litro ou hora por litro.

e Por Secretaria/Departamento

¢ Relatérios estatisticos:
- por combustivel (custo, quantidade, total percorrido e custo por KM) e
- por motorista (combustivel, quantidade e valor gasto).

¢ Rol de quilometragem: Listagem completa e Quilometragem média por viatura,

e Dados cadastrais:
- Acessorios/ Complementos;
- Motoristas - Dados basicos, com filtro de vencimento da carteira de

habilitacao;

- Motoristas — Horas trabalhadas;
- Pneus;
- Sinistros;
- Veiculos — Dados basicos;

¢ Relatérios Estatisticos

e Manutencao Preventiva, Periodicidade Atingida;

e Manutengao Preventiva, Periodicidade Atingida — Sem programagao;

e Manutengao Preventiva, Programada e Realizada.
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Informagdes Complementares:

98. Permitir importar abastecimentos realizados por empresas terceirizadas, tendo
que integrar as informagdes do Layout.

Seguranga:

99. O Sistema devera possuir recurso para que sejam estabelecidas permissdes de

acessos, através de senhas e perfis.

6 Sistema de Controle de Protocolo

Caracteristicas

1.

O sistema de Controle de Protocolo terd como objetivo basico o registro e
acompanhamento de Processos, Protocolos ou Documentos Gerais, dos mais
diversos tipos tais como: compras, administrativos.

Devera permitir que o usuario cadastre as seguintes informagdes:

Tipos de processos: tabela de qualificagdo dos processos e protocolos a serem
acompanhados.

Departamentos: setores pelos quais podem transitar os diversos processos.
Situacéo de Processos ou Protocolo: em andamento, encerrado ou quaisquer outras
condicdes definidas pelo usuario.

Motivo de Encerramento: arquivado, falta de documentos ou quaisquer outras
condigbes de encerramento definidas pelo usuario.

Informacdes referentes a Processos Ajuizados.

Interessados: pessoas que tém alguma relagdo com processos em andamento.
Roteiros ou cronogramas: ndo s6 dos departamentos ou setores pelos quais
transitam os processos, mas também a sequéncia em que o fazem. Os roteiros teréo
como objetivo orientar o usuario no encaminhamento dos processos entre 0s
diversos departamentos.

Os processos deverao ser qualificados por Tipo de Processo.

Para cada ‘fase” (departamento ou setor para o qual o departamento é
encaminhado), o sistema ofertado pela proponente devera permitir que o usuario
estabeleca a quantidade de dias (ou horas) maximo de duragdo da mesma. Esta

informacao sera utilizada para estatisticas de atraso por departamento.
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e Processos: o sistema ofertado pela proponente devera permitir que o usuario, ou
setor de protocolo, cadastre os diversos processos, contendo no minimo: numero,
ano, data de abertura, origem (interno ou externo), tipo de processo, assunto,
interessado e descrigao.

e Despesas com o processo, tais como honorarios advocaticios, taxas de
autenticacao e outras.

3. Devera possuir os seguintes recursos:

e Permitir a definicdo de volumes diferentes para um mesmo processo, registrando a
sua numeragéao de pagina e seu conteudo correspondente.

e Permitir que, a partir de um protocolo seja gerado um processo.

e Permitir o registro de cada uma das fases pelas quais o processo ou o protocolo
tramita, informando: departamento; data de inicio; data de fim; observagdes gerais.

e Possibilitar o recebimento ou encaminhamento de varios processos ou protocolos
em um unico procedimento.

e Permitir o “Apensamento” de processos entre si, a partir de uma etapa qualquer.

e Permitir o “Desapensamento” de processos, a partir de uma etapa qualquer.

¢ Possibilitar o encaminhamento do processo para outro departamento ou setor, sob
orientagdo do cronograma correspondente. Este encaminhamento podera ser
realizado para um volume ou todos os volumes do processo em questao.

e Possibilitar que usuarios autorizados incluam observagdes nos processos.

e Possibilitar que sejam anexados documentos nos processos.

e Disponibilizar procedimento de encerramento de processo ou protocolo

e Permitir o registro de despesas geradas pelo processo.

¢ Possibilitar o armazenamento de informagdes fornecidas pelo forum referentes a
processos juridicos.

e Permitir ao usuario a abertura de protocolo/processoffilhotes.

e Permitir a criagao de filhotes a partir do processo principal.

e Possibilita o0 encaminhamento do processo para outro departamento ou setor, sob
orientacdo do cronograma correspondente. Esse encaminhamento podera ser
realizado para um volume ou todos os volumes do processo em questao/filhotes. {I .

4. Devera permitir pesquisa em relatério ou em tela através de:

e Numero do processo.
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e Nome do interessado.

e Tipo do processo.

e CDC.

e Endereco ou parte do mesmo.
e Assunto.

e Localizagao.

e Data de Abertura.

e Data de Encerramento.

e Rg.

e Data de Apensamento.
e Origem.

e Volume.

e Endereco de execugao do servico.

e Dados do portador: nome, cpf, Rg.

e Numero do processo judicial.

e Numero de Certidao no registro de iméveis.

e OQutros interessados.

5. Devera, em suas pesquisas ou relatérios, fornecer informagdes tais como:
e Andamento de um processo: condigdo atual e histérico.

e Processos em atraso geral ou por departamento.

¢ Rol de processos por interessado.

e Rol de processo por departamento.

e Relatério de processo aberto ou encerrado no periodo.

e Estatisticas de atraso por departamento ou tipo de processo.

e Solicitagdes de aberturas de processo, protocolo ou documentos gerais.
e Termos de responsabilidade pessoa fisica ou juridica.

e Relatério de processos por ordem numérico crescente e sua localidade.
e Relatério diario de Protocolo/processo.

e Relatério diario de Protocolo/processos encerrados.

6. O sistema devera alertar aos usudrios quanto aos processos ou protocolos

pendentes para recebimento.
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7. O sistema devera alertar aos usuarios quanto aos processos ou protocolos
encaminhados e ainda nao recebidos pelo departamento.

8. O sistema devera alertar os usuarios dos processos cujo recebimento foi rejeitado
por algum departamento.

9. Permitir o controle de recebimento e tramite de documentos diversos.

10. Permitir a geragéo do processo a partir de um protocolo ou de uma solicitagéo de
abertura emitida pelo préprio sistema.

11. Permitir anexar varios protocolos a um mesmo processo.

12. Efetuar o encaminhamento em conjunto de processos anexados juntamente com o
processo correspondente automaticamente no envio do processo.

13. Permitir criar subprocessos a partir de um processo ja existente.

14. Devera emitir etiqueta com a identificagdo dos processos em codigo de barras.

15. Devera emitir protocolo/recibo da abertura do processo.

16. Emitir Guias de Recolhimento quando da solicitagdo de copias reprograficas.

Integragao com Saneamento e Atendimento, sistema Tributario

17. Devera permitir ao usuario a geragao de um pedido de ligagdo de agua e esgoto,
dando origem a uma ordem de servigo no sistema de atendimento ao cidadao
(0800).

18. Os dados do processo deverao ser atualizados conforme alteragées na ordem de
servigo do sistema de atendimento ao cidadao (0800).

1. O sistema devera permitir a utilizagao das informagdes cadastrais armazenadas pelo
sistema de saneamento basico, para a geragado de processos ou protocolos.

2. O sistema devera permitir o acompanhamento dos processos de cobrangas judiciais,
enviados ao Foérum, gerados pelo sistema de saneamento basico, em seu
procedimento de tratamento de divida ativa.

3. Devera importar guias do sistema de saneamento basico.

Integragcao com o Sistema de Tributacao Municipal

4. Devera ser possivel a geragao de processos através do sistema tributario
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5. Devera ser possivel a geracdo de processos, através do sistema de protocolo,
utilizando o cadastro do sistema tributario.
6. Possibilitar que seja indicada a situagéo de inadimpléncia, do proprietario do imovel,

constante do processo pesquisado.

7 Sistema de Gerenciamento de Despesas

Caracteristicas
1 Este modulo devera possibilitar a importacao dos valores de despesas captados
pelos sistemas de:
e Folha de Pagamento — ganhos dos funcionarios de cada um dos centros de
custos;
¢ Administragédo de Materiais — consumo de materiais e servicos de cada um dos
centros de custos;
e Ativo Imobilizado — depreciagao dos itens patrimoniais locados em cada um
dos centros de custos;

¢ Contabilidade Publica — despesas como energia elétrica, telefone e outras, por
centros de custos.

2. Permitir o cadastramento das Atividades Principais da empresa, responsaveis por
um primeiro nivel de totalizagao das despesas apuradas.

3. Indicar, para centro de custo, qual sua participagao, em termos percentuais, em
cada uma das Atividades Principais da empresa.

4. O moédulo devera permitir o cadastramento de contas e subcontas de despesas.
Estes elementos terdo por objetivo uma classificagdo mais detalhada das
despesas, de acordo com a finalidade das mesmas.

5. O moédulo devera ser totalmente integrado aos médulos de Administracao de
Materiais, Administragdo de Compras, Ativo Imobilizado e Contabilidade Publica.
Desta forma, ao ser elaborado um empenho, através do sistema de Contabilidade,
devera ser possivel indicar a conta e subconta despesa correspondente. Da
mesma forma, na elaboragdo de uma requisigdo de materiais, ou de uma
solicitagdo de compras, através dos modulos de Materiais e Compras i
respectivamente, o usuario também estara habilitado a informar as contas e

subcontas de despesas correspondentes.
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6. Durante a importagéo das informacdes de despesas, deverdo ser respeitadas aa
percentagens de participagdo de cada centro de custo na ou nas atividades as
quais esta vinculado.

7.  As informacgbes importadas dos outros sistemas, deverado estar classificadas por
centros de custos e contas de despesas. Estas informacdes deverao dar origem
a um banco de forma a serem acessadas e totalizadas de varias formas possiveis:
- atividade; - centro de custo, - conta e subconta de despesa; - por faixa temporal.

8. O mobdulo devera possuir interface que relacione os ganhos da folha de
pagamento com respectivas contas e subcontas de despesas.

9. O moédulo devera possuir interface que relacione os centros de custos do sistema
de folha de pagamento com os centros de custos dos demais sistemas.

10. O modulo devera estar preparado para a introdugéo de informagdes tais como: -
volume de agua faturada; - volume de agua tratada; - volume de agua consumida;
- total de funcionarios; - receita orcamentaria prevista; - numero de dias uteis; por
més, a fim de serem utilizados em relatérios estatisticos.

11. O moddulo devera disponibilizar ao seu usuario, tela na qual os langamentos
importados dos diversos sistemas, possam ser classificados e agrupados através
da combinagdo de: ano/més, atividade principal, centros de custos, contas e
subcontas de despesas, grupo e subgrupo de materiais, conta do ativo
imobilizado, dotagdo, numero e data do empenho, ordem de pagamento e
histérico.

12. O modulo devera conter, no minimo, os seguintes relatérios:

e Despesas por Centros de Custos e Contas de Despesas, ao longo do exercicio;
e Despesas por viaturas;

e Despesas por Atividades Principais;

e Despesas por Obras;

e Apropriagcao de despesas por Centros de Custos;

e Apropriagao de despesas por Contas de Despesas.

e Despesas por servigos;

8 Sistema de Administracdo de Pessoal — Folha de Pagamento
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Caracteristicas
O Sistema de FOLHA DE PAGAMENTO devera permitir, no que diz respeito a

pagamentos de funcionarios, o tratamento simultaneo de Regimes Juridicos

Diferenciados (CLT e ndo CLT), de Classes Salariais Heterogéneas (horistas,

diaristas, mensalistas, tarefeiros, etc....), de funcionarios Ativos e Inativos (n&o
CLT).

Devera apresentar as seguintes caracteristicas minimas:

Formagao e manutengao da base de dados dos funcionarios.

Calculo da Folha de Pagamento Global ou Individual.

Elaboragcdo de Resumos Contabeis.

Processamento do 13° salario.

Processamento de DIRF e RAIS.

Processamento de Vale-transporte, férias, homologacdes, PIS/PASEP.
Gerador de documentos e Relatérios.

Tratamento de consultas e relatérios.

Mecanismos de controle e segurancga.

Permissao para que o usuario crie menus de atalhos.

Controle de Assisténcia Médica devido a informagbes necessarias para a DIRF
Gerador de Arquivo texto parametrizavel

Controle de encargos para funcionarios com dois contratos de trabalho no

mesmo vinculos empregaticios.

O sistema deve oferecer protegdo de uso através da Atribuicdo de senhas por

usuarios, com possibilidade de restricdo a manutengao/consulta de dados em

nivel de menus e moédulos, a saber:

Através da autorizagdo de acesso, o usuario podera ou ndo efetuar operagdes
ou visualizagbes em determinadas informagdes de forma seletiva, sob o nivel
de maédulos.

Deverdo ser registradas em arquivo de seguranga todas as
alteragbes/inclusées e exclusdes de dados cadastrais e de tabelas e
parametros, indicando a situagao do registro antes e depois de se efetuar cada
transagao, assim como a data e horario em que a mesma aconteceu, o usuario

que a efetivou e os dados alterados.
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° Este sistema deve permitir que o préprio usudrio crie campos, possibilitando
assim, o ajuste dinamico da base de dados a novas necessidades de controle do
orgao.

° Devem estar disponiveis as seguintes ferramentas para geragdo de novos
relatorios e/ou documentos pelos usuarios do sistema e que sejam de facil
compreensdo para permitir seu uso por funcionarios sem conhecimento de
linguagens de programacgao:

e Gerador de Relatérios que estabelega agrupamentos, totalizagées, importagao
e exportacao de dados.

e Gerador de Textos com mesclagem de campos das tabelas do sistema de
Folha de Pagamento.

° O calculo da folha de pagamento devera ser totalmente parametrizavel
adequando-se inteiramente aos calculos de ganhos e descontos utilizados pelo
orgéo, calculando automaticamente o valor dos recolhimentos de INSS, |.R. e
F.G.T.S. e dispor de opgdes a seguir:

e Permitir a criagdo e manutengao dos diversos itens de ganhos e descontos de
cada funcionario, tanto dos itens ja existentes como de novos itens, pelo préprio
usuario, oferecendo assim flexibilidade no atendimento as mudangas
requeridas.

e Calculo Individualizado ou faixa de selegdo, sendo que a faixa de selegdo deve
ser totalmente parametrizavel, com possibilidades de inclusdes
personalizadas.

e Calculos e emissdes de relatorios retroativos ao periodo correspondente.

e Recalculo parcial, ou total, utilizando as faixas de selegao personalizadas.

° O Sistema devera efetuar tratamento de auténomos, dispondo dos seguintes
recursos minimos:

e Controlar os pagamentos de trabalhadores autdbnomos com calculo dos
impostos encargos sociais.

e Emitir RPA, DARF, CERA, GRRF, CAGED e Ficha Financeira.

e Gerar informagdes para DIRF, SEFIP e Informe de Rendimentos.

° Calculo e emissao dos seguintes tipos de folha de pagamento:
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e Folha de Pagamento de adiantamento. Deve calcular o valor do adiantamento
e automaticamente langar o respectivo desconto na folha mensal.

e Folha de Pagamento Mensal com Calculo de Pagamentos e atualizagao
automatica de pagamentos retroativos.

e Folha de Pagamento do 13° Salario.

e Folha de Pagamento Complementar.

e Calculo de pensionistas flexivel contemplando calculos para atender aos varios
processos Judiciais, possibilitando a emissdo de liquido bancario e outros
documentos comprobatérios do pagamento.

e Armazenar, no minimo, os dados financeiros de cada funcionario relativos aos
120 ultimos meses.

Deverao estar disponiveis as rotinas para processamento dos dados anuais da

DIRF, da RAIS e dos INFORMES DE RENDIMENTO as quais deverao estar

integradas com os Sistemas dos Orgaos Oficiais.

Também deverao estar disponiveis rotinas para previsdo da antecipagao do 13°

salario, por ocasido das férias, para desconto da Contribuigdo Sindical Anual,

(observando o vinculo empregaticio da época do recolhimento), para

programacéo de férias e para calculo do PIS/PASEP (com geragao dos arquivos

para remessa ao Banco do Brasil/Caixa Econémica Federal).

O sistema devera dispor de rotinas de calculo de reajuste salarial, executadas

seletivamente por cargo e /ou por faixa salarial e também individualmente por

funcionario.

Devera estar disponivel rotina para céalculo de férias com as seguintes

caracteristicas:

e Calcular os recebimentos provenientes de férias conforme o vinculo
empregaticio.

e Cadastramento antecipado de férias em descanso com recebimento de 1/3 de
férias, abono pecuniario e més de pagamento.

e Antecipagao do 13 salario.

e Simulagdes de calculos.

e Calculo automatico de férias, de acordo com os periodos de aquisi¢éo.
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e Transferéncia automatica para a Folha de Pagamento de todos os beneficios
recebidos em virtude das férias.

e Calculo de diferenga de férias

O calculo e controle de homologacdes devera dispor das seguintes fungdes e

recursos:

e Calculo da rescisdo do funcionario por selegéo, de acordo com seu vinculo.

e Calculo de rescisao complementar.

e Multiplos padrées de calculos rescisorios, parametrizaveis.

e Parametrizacdo das verbas rescisorias.

e Tipos de Rescisdo personalizados, com abertura para novas inclusdes com

suas respectivas formulas de calculo.

A rotina de vale transporte devera apresentar as seguintes caracteristicas

controles e fungdes:

e Controlar a distribuicdo de vales transporte conforme roteiro de cada

funcionario.

e Informar quantidade por tipo de cédula de vale transporte devida a cada

funcionario.
e Manter cadastro de Empresas de 6nibus, linhas e horarios.

e Efetuar o calculo e transferéncia dos valores calculados para a Folha de

Pagamento.

Devera dispor de interface e rotinas para registro e langamento automatico em
folha de débitos referentes a convénios efetuados com terceiros, como farmacias,
supermercados e outros.

Importagdo e geracgao de arquivo de retorno de crédito consignado.

Devera dispor de interface para integragdo com sistema de Apontamento de Horas

Trabalhadas e Registro de Frequéncia.

Deverao estar disponiveis rotinas de apoio ao setor de recursos humanos que

proporcionem:

e A utilizagdo de imagens vinculadas a um registro de funcionario tais como
fotografias.
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e Registro de Dependentes em arquivo proprio com controle automatico da idade
limite para calculo de Salario Familia e Imposto de Renda.

e Controle do planejamento de férias.

° O sistema de Folha de Pagamento devera dispor, no minimo, dos seguintes
relatoérios:

e Demonstrativos de Ganhos e Descontos, com a mengao expressa do tipo e
nome de cada ganho ou desconto efetivo e respectivo recibo (em duas vias),
de cada funcionario constante na folha de pagamento, devendo utilizar
formularios gabaritados (holerites).

e Relacdo de Liquido a creditar em conta corrente bancaria do funcionario em

papel ou meio magnético no padrao FEBRABAN.

e Relagdo de Pagamento do 13° saldrio: parcela Unica com emissao de

envelopes, liquido a creditar e Resumo Geral.

e Relacao de Totais Pagos por Segao, Divisdo e Geral, conforme determinado
quando do cadastramento original, contendo separadamente os valores pagos

para horas normais, extras, descanso de horistas e faltas.

e Ficha espelho do cadastro de funcionarios para os casos de inclusdo ou

alteragao cadastral.

e Relagao para recolhimento de FGTS e RE em meio digital.

e Ficha Financeira (acumulada, individualizada por funcionario, contendo todos
os ganhos e descontos do ano em curso), emitida automaticamente para os
demitidos no mesmo processamento e a pedido dos funcionarios ativos.

e Relagao do INSS.

e Relacao do IRPF.

e Folha de pagamento do 13° salario.

e Comprovantes individualizados de rendimentos pagos ou creditados durante o
ano de todos os Funcionarios e retengdo do imposto de renda, conforme
normas da Receita Federal.

e Relagao Anual de Informagdes Sociais — RAIS em meio digital.
e Relagao Anual da DIRF em meio digital.

e Relagao de Provisdo de férias e 13° salario.

e Relagcao de Previsado de férias e 13° salario.
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e Emissao de Etiquetas.

e Relatério comparativo entre Folhas para a visualizagdo de diferencas entre
pagamentos. Devera também informar o indice para apuragdo de diferenca
entre itens/verbas da Folha de Pagamento.

O Sistema de Folha de Pagamento devera integrar-se ao Sistema Contabil e estar

adaptado ao Médulo AUDESP, e E-Social.

O Sistema devera gerar credito bancario automaticamente na conta corrente da

pensionista.

O Sistema devera conter recursos para a geragao de arquivos com as

caracteristicas exigidas por érgao de fiscalizagéo

O Sistema devera possuir gerador de arquivo texto com informagées da Folha de

Pagamento.

Devera permitir que o usuario, através de telas, configure as margens dos

relatérios individualizados.

O Sistema devera possuir mecanismos que permitam a criagao de campos com

preenchimento inicial automatico a fim de facilitar o cadastramento de um

funcionario.

O Sistema devera permitir o recalculo de tributos (INSS/IRPF) quando o

funcionario tiver mais de um contrato de trabalho.

Devera estar disponivel no sistema recurso para exportagao de relatérios criados

pelo usuario (parametrizados) para formatos (XML, txt ou Excel)

No cadastramento de fung¢éo do servidor, disponibilizar campo para digitacéo de

requisitos pertinentes a funcao especificada.

O sistema devera, através de parametrizagdes, estabelecer quais contas devem

ser acessiveis para langamentos pelo usuario.

Informar data limite para manutengéo da folha (langamentos, calculo, admisséao

funcionario).

Possuir opgao para de bloqueio de calculo, para que nao seja efetuada nenhuma

manutengao no sistema apds seu fechamento, a nao ser por usuario autorizado.

Permitir calculo de Folha Complementar.

Emissao da Ficha de Registro com Foto do funcionario e alteragdes cadastrais

ocorridas (faltas, férias, alteracao salarial etc.)
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° Emissao de arquivos para 6rgdo de fiscalizagdo MANAD (Manual Normativo de
Arquivos Digitais), Fiscalizacdo da SRP (Secretaria da receita Previdenciaria)

° Controle de auséncias com suas respectivas justificativas vinculadas a Ficha de
Registro.

° Cadastro e controle para langamentos parcelados (restituicdo de valores pagos

indevidamente).

PLANO DE CARREIRA
° O sistema deverd gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise

envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo ao direito financeiro cabivel.

® Devera contemplar cadastro com pelo menos niveis salariais correspondentes

aos cargos de carreira, isolado, comisséao e eletivo.

e Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes com calculos isolados

por blocos ou geral.

° Devera calculos automaticamente a evolugdo do servidor, anotando ainda o

fundamento legal que da origem ao reajuste.

9 Sistema de Controle de Ponto Eletrénico

Caracteristicas

99.]0 Sistema Informatizado devera permitir a integracédo plena do Sistema de Controle

de Ponto com o Sistema de Administracdo de Pessoal e Recursos Humanos com uso

comum da tabela de dados de funcionarios.

100. Devera tratar as informagdes coletadas, referentes a marcacéo de ponto, por
equipamento utilizado pelo érgao.

101. Devera efetuar o controle de frequéncia apurando e transferindo para o Sistema
de Pessoal as horas trabalhadas, as faltas e os atrasos segundo os critérios
adotados pelo érgao.

102. Devera estar integrado com o sistema de Folha de Pagamento, ndo necessitando

de arquivos de interface tipo texto em nenhuma hipétese.
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Devera permitir o langamento de justificativas por usuario, possibilitando assim as
chefias a visualizacdo e justificativa das ocorréncias (faltas e atrasos de seus
funcionarios).

Devera permitir a flexibilizagao de horarios, ou seja, o funcionario devera cumprir
um numero determinado de horas por dia, sem a necessidade de controle de
horario de entrada e saida.

Devera permitir a compensagao de horas de acordo com as regras estabelecidas
pelo érgao.

Devera oferecer flexibilidade na elaboragéo das regras de jornadas de trabalho,
através da criagdo de tabelas de horarios que permitam o controle de turnos de
revezamento, folgas programadas, escalas de trabalho, regimes especiais de
trabalho, etc.

Devera permitir a definigdo de horario flexivel de refeicao.

Devera permitir autorizagao prévia de horas extras.

Controle de Banco de Horas.

Estar de acordo com a Portaria MTB 1510.

Delegagdes para que o chefe do departamento possa justificar as faltas e extras
de seus respectivos subordinados.

Exibicao de Foto vinculada ao banco de Dados da Folha de Pagamento (Cadastro
de Funcionario).

Troca de horario durante o més de processo.

Fechamento do apontamento individual para que ndo haja reconverséo indevida.
Visualizacéo através de Browser WEB dos apontamentos, pela chefia, sem que
haja possibilidade de alteragdes das informagdes.

Envio para Folha de Pagamento de justificativas vinculados a uma verba.
Deverao ser oferecidos no minimo os seguintes Relatérios:

¢ De inconsisténcias.

e Cartao de Ponto.

e Historico de Faltas Injustificadas e Justificadas.

e Horas extras.

e Banco de Horas.
Devera permitir que as chefias possam abonar as ocorréncias pela Web

eliminando a necessidade do RH entrar com essas informacgdes.
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119. Devera permitir que o RH defina quais ocorréncias e justificativas podem ser
realizadas pela chefia.

120. O Sistema devera possuir horario flexivel para funcionarios em escala conhecido
como “Folguistas’.

121. O Sistema devera permitir o langamento de Justificativa antecipadamente a
ocorréncia, individual ou coletiva.

122. O Sistema de Ponto Eletrénico deve estar desenvolvido em plataforma WEB.

123. Devera permitir definir regras especificas para classes diferenciadas de
funcionarios.

124. Configuragdo de tolerancia para marcagéo de pontos (atrasos, horas extras).

125. Configuragao de layout espelho de ponto.

126. Configuragdo de periodo de adicional noturno para cada horério de trabalho.

127. Configuragdo de adicionais de acréscimo de hora extra.

128. Configuragdo de horas extras noturnas e diurnas com separagéo do calculo
conforme dia e horario.

129. Emitir relatorios de todas as ocorréncias de ponto.

130. Permitir justificativas de faltas para periodo parcial ou integral.

131. Permitir criagao de justificativa.

132. Permitir cadastro de feriados municipais.

133. Calculo de horas reduzidas noturnas.

10 Sistema de Recursos Humanos

Caracteristicas

134. O Sistema Informatizado devera permitir a integragcdo plena do Sistema de
Recursos Humanos, com os Sistemas de Administracdo de Pessoal, Ponto
Eletrénico e Beneficios.

135. Sistema de Recursos Humanos devera ser composto pelos seguintes médulos:
e Mddulo de Estrutura do Quadro Funcional.
e Mo6dulo de Recrutamento e Selecgéo.
e Mddulo Treinamento e Desenvolvimento. \

e Médulo de Cargos e Salarios.
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e Médulo de Contencioso Trabalhista.
¢ Mddulo de Medicina e Seguranga no Trabalho.

e Médulo P.P.P.

Maodulo de Estrutura do Quadro Funcional

136. Manter o registro histérico do quadro funcional ideal, autorizado, efetivo e também
de toda a movimentagdo (entradas e saidas), permanentes ou temporarias
ocorridas.

Médulo de Recrutamento e Selegéo

137. Manter o cadastro de candidatos com dados pessoais, habilidades técnicas e
humanas.

138. Registrar as vagas abertas para preenchimento por aumento de quadro,
substituicdo ou contratagdo temporaria.

139. Possibilitar ao requisitante agregar habilidades adicionais, além das requeridas
para o cargo, e determinar o perfil desejado dos candidatos.

140. Gerar relagao de candidatos pré-selecionados para determinada vaga, utilizando
cadastro externo ou interno, com estatistica de habilidades ou itens de perfil
pessoal que mais aprovaram e reprovaram candidatos, permitindo adequagao, em
tempo de selegao, do nivel de exigéncia dos mesmos.

Médulo de Treinamento e Desenvolvimento

141. Manter cadastro de promotores, instrutores e cursos oferecidos.

142. Prover pesquisas sobre cursos registrados a partir de assuntos, periodos e turnos
disponiveis.

143. Manter controle sobre as avaliagbes funcionais realizadas rotineiramente,
alimentando as necessidades de treinamento conforme nivel técnico requerido
dos ocupantes dos diversos cargos da empresa.

144. Permitir a emissao de avaliagdo de reacao (parametrizavel) e geragdo de dados
estatisticos para monitoramento da qualidade dos treinamentos realizados.

145. Manter o histérico dos treinamentos dos funcionarios, bem como, o quadro de
treinamento obrigatério para ocupantes de determinados cargos.

146. Permitir o gerenciamento dos custos de treinamento por assunto, promotor, turno,

curso, Centro de Custo, Filial e Empresa.
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Médulo de Cargos e Salarios

147. Manter o registro da estrutura de cargos e salarios da empresa, preservando o
historico de valores dos niveis salariais de uma ou mais grades de salario, por
tempo determinado.

148. Permitir determinar o perfil dos cargos e registrar pesquisas salariais, emitindo
relatério de analise da massa salarial atual em relagdo a pesquisa.

149. Efetuar reajustes da grade salarial, possibilitando a sele¢éo por codigos salariais
selecionadas de um conjunto de outros niveis.

150. Possibilitar simulagdes de novas estruturas salariais, sem interferir nos processos
normais da folha, emitindo relatérios de reflexo destas simulagdes sobre a massa
salarial.

Maodulo de Contencioso Trabalhista

151. Manter o registro de todos os processos movidos contra a empresa, seus
reclamantes, prepostos e advogados.

152. Manter agenda dos processos e advogados e controla despesas por processo.

153. Permitir a geracéo de estatisticas de demandas mais frequentes, indice de perda
e ganho de causas e locais com maior incidéncia de reclamatéria.

Médulo de Medicina e Segurancga no Trabalho

Medicina

154. Registrar e acompanhar a evolugdo clinica de normalidades/alteragdo dos
resultados dos exames médicos (admissional, periédico, mudanca de fungéo,
retorno ao trabalho e demissional) dos atendimentos em acidentes com leséo
corporal.

155. Registrar as informagées referentes as licengas médicas, possibilitando identificar
os motivos dos afastamentos.

156. Com dados extraidos dos Sistemas de Administracdo de Pessoal, Cargos e
Salarios e Seguranca do Trabalho, emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario.

Seguranga

157. Registrar e controlar a entrega e devolugao do EPI (Equipamento de Protegéo
Individual) com emissao automatica do comprovante de recebimento pelo usuario,
bem como mantém histérico dos equipamentos entregues ao empregado

158. Efetuar o controle de EPC (Equipamento de Protegdo Coletiva) e ECI
(Equipamento de Combate a Incéndio) com registros de validade e localizagao
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159. Promover o registro de agentes nocivos por area, mantendo o histérico das
medicdes efetuadas

Médulo de P.P.P. (Perfil Profissiografico Previdenciario)

160. Cadastrar e consultar agentes nocivos existentes na empresa e os agentes
nocivos encontrados no local de trabalho, bem como a frequéncia de exposi¢éo
ao agente, mantendo o histérico das ocorréncias.

161. Cadastrar exames e associar cada agente nocivo.

162. Cadastrar cargos com as descrigdes necessarias para a emissao do PPP.

163. Possibilitar o Registro dos requisitos e atividades de cada cargo, mantendo
histérico destas informagdes.

164. Possibilitar o registro e consulta dos resultados dos exames.

165. Possibilitar o registro e consulta do resultado das audiometrias.

166. Emitir o PPP com diversos critérios de selegéo: lista de trabalhadores, todos os
trabalhadores de um estabelecimento, ou outros.

167. Cadastrar os responsaveis pelas informagdes contidas no PPP.

168. Permitir a associacdo de cada funcionario a um centro de custo e um local de

trabalho.

11 Sistema de Beneficios

Caracteristicas

169. O Sistema de Beneficios deve estar integrado ao Sistema de Ponto Eletrénico a
fim de atender as penalidades exigidas pelo 6rgao, dentre elas, faltas,
afastamentos, suspensao, etc., ocasionando uma recontagem dos beneficios a
serem adquiridos pelo funcionario.

170. O Sistema também deve oferecer certas caracteristicas e controles peculiares ao

Servigo Publico, tais como:
¢ Adicional por Tempo de Servigo,

e Salario variavel em decorréncia de Fungao exercida em carater de substituicao

por férias ou quaisquer outros motivos,

e Controle de licenga prémio com emissdao de formulario comprobatorio e

pagamento em pecunia quando solicitada.
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e Relatérios que indicam funcionarios que irdo usufruir de licenga-prémio e
mudanca de faixa correspondente ao adicional por tempo de servigo.

171. Deverao ser calculados automaticamente os seguintes beneficios:

e Adicional por Tempo de Servigo contabilizando as averbagdes municipais ou de
outros 6rgaos.

e Progressdo de acordo com tabela estipulada pelo usuario observando as
penalidades dentre elas faltas injustificadas, suspensao, e demais ocorréncias
que venham anular ou prorrogar o beneficio correspondente.

e Décimos em decorréncia da substituicdo de fungdo a um cargo de chefia, bem
como a gratificagdo de fungdo com percentual diferenciado por cargo.

172. O Sistema devera controlar a ocorréncia de elogios, adverténcias e suspensao
com historico de datas juntamente com seus motivos e emitir certidao funcional
com as ocorréncias apontadas.

173. Deverao ser emitidos os relatérios de beneficios concedidos e previsdo de

aposentadorias.

12 Sistema de Tributagao Municipal

Caracteristicas
174. O Sistema devera possuir as seguintes caracteristicas gerais:
e Modular: os médulos Imobiliario, Mobiliario e Receitas Diversas poderao operar
independentemente.

e Integrado: os médulos poderado ser operados de forma que as pesquisas, baixas,
Divida Ativa e etc., compordo um unico banco de dados.

e Fonetizado: as consultas cadastrais deverdao ser feitas usando pesquisa
fonética.

e Simulativo: os calculos dos tributos deverao ser feitos de forma simulada para
verificagao prévia da receita, sem limite de simula¢des diferenciadas.

e Alteragdo de telas cadastrais: as telas cadastrais poderdo ser alteradas em
funcdo de novos campos que eventualmente sejam necessarios. Este
procedimento devera ser feito através de parametrizagéo do sistema, por um
usuario cuja permissdo de acesso assim o permita, sem a necessidade de

alteragao de programas.

93



s

175.

176.

177.

178.

179.
180.

181.

182.

183.

184.

185.

186.

(=) Prefeitura do Municipio de Jaguariuna

R.: Alfrede Bueno, 1235 » Centro » CEP 13820-000  Jaguariina/SP « Tel.: [19) 38467-9700 » Fax: (19] 3867-2856

Departamento de Licitagdes, Compras, Contratos e Suprimentos
Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguanuna-SP CEP 13820—000

Devera possui 0s seguintes recursos:

e Gerador de relatério.

e Gerador de arquivos.

e Gerador de documentos.

e Gerador de documentos com codigo de barras para cobranga.

O calculo devera estar totalmente parametrizavel de acordo com o Cadigo
Tributario Municipal pelo sistema, e ndo por usuarios. Quando houver alteragdes
em lei, os usuarios em contato com a equipe do Sistema acompanhardo a
parametrizagao dos calculos.

Deve haver um Unico cadastro de pessoas (contribuintes, empresas),
independente dos tributos tratados pelo sistema. As alteragdes e inclusdes de
contribuintes deverdo ser realizadas através de usudrios com acessos
especificos.

Todos os modulos devem possuir auditoria das transagdes realizadas, com
identificagao do responsavel, data, hora e o conteudo da informacao.

As telas de aplicagao devem ter a opgao de impressao do seu conteudo.

Todos os médulos devem possuir meios de registrar histéricos diversos e o acesso
dos usuarios serao realizados por meio de senha.

Devem possuir consulta da posicao financeira consolidada, por contribuinte e por
Tipos de tributo (I.P.T.U., ISSQN e receitas diversas).

O Sistema devera possibilitar a emissao de Guias de cobrancga de todos os tributos
por ele tratados.

Deve dispor de meios de selegcao de grupos de contribuintes para que possam ser
efetuadas simulagdes de calculos ou recalculos.

Recalculo de todos os tributos, com o registro do responsavel, data e hora
(auditoria).

O sistema deve possuir recurso para a geragao de arquivos textos para impressao
externa (em grafica) de documentos tais como:

e Langamentos anuais.

e Documentos para cobranga amigavel e posterior execugao fiscal.

Emissdao de 2. Vias de cobranga de todos os tributos, com o registro da
identificacdo do responsavel pela emissao, a data e hora da ocorréncia da mesma
(auditoria).
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187. Manter controle de registro das notificagées de documentos expedidos para os
contribuintes.

188. Permitir que as auditorias possam ser extraidas e armazenadas em meio
magnético externo.

189. Os relatérios deverdo permitir a utilizagdo de dados gerados pelo Sistema da Nota

Fiscal Eletrénica

190. Tratamento de valorizagao e depreciagao (terreno e construgdes) conforme codigo
tributario vigente, segundo fatores armazenados em tabelas proprias.

191. O Sistema devera possuir tabela que armazene os dados necessarios para que
efetue a pontuagdo da construgédo de acordo com a lei em vigor.

192. Todos os relatérios devem ter opgdo para serem impressos ou gravados em
arquivos.

193. Permitir o cadastro de tipos diferentes de enderegos para entrega

Imobiliaric

194. Devera permitir a criagdo e manutengao da base de dados imobiliarios (arquivos
de imoveis, faces de quadras e logradouros).

195. O Sistema devera calcular os langamentos anuais de Impostos e taxas anexas,
segundo parametrizagao estabelecida pelo usuario.

196. Devera permitir a revisao e recalculo de langamento de forma individualizada.

197. Devera emitir 2as. vias de carnés com atualizagdo dos valores por atraso,
imprimindo opcionalmente apenas as parcelas nao pagas.

198. Devera permitir simulagdes de calculos apurando totais e estatisticas de
langamento.

199. O Sistema devera possuir cadastros de:

¢ Logradouros: contendo todos os logradouros oficiais e nao oficiais do municipio,
com informacdes de Ceps e Bairros.

e Face de Quadra: contendo informagdes de equipamentos urbanos, servigos
disponiveis, equipamentos mobiliarios para valorizagdo dos imoéveis. Os
Logradouros correspondentes deverao ser determinados pelo lado da quadra.

e Imdveis: contendo todos os campos que constam no boletim de cadastramento
do municipio.

200. Permitir o cadastramento de mais de um proprietario ou mais de um

compromissario para um mesmo imével.
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Registrar todas as testadas de um lote.

Registrar a area do terreno do lote assim como a area do terreno das unidades
para condominios.

O Sistema devera efetuar o calculo automatico do coeficiente de fragao ideal para
condominios verticais e horizontais.

O sistema devera verificar, ao término do cadastramento das unidades de um
determinado condominio, se a soma das areas destas unidades coincide com a
area total informada para aquele condominio.

O Sistema devera armazenar as caracteristicas de terreno e construcdes.

O Sistema devera armazenar as caracteristicas para pontuagdo de cada imével.
Através desta pontuacéo, o sistema devera ser capaz de atribuir, ao imoével, a
categoria correspondente.

Possuir procedimento para a realizagdo de desdobramento de lote.

Permitir o registro de unificagédo de lotes; com processo exclusivo para a jungao.
Permitir o controle de iméveis com isengdes.

Permitir o tratamento de concessdo de beneficios, registrando e efetuando os
mesmos nos langamentos correspondentes.

Permitir selecionar enderego para correspondéncia diferenciada por imével.
Manter informagdes cadastrais de varios exercicios para um mesmo imoével.
Foérmula de célculo, parametrizavel de forma compreensiva, com tratamento de
todos os fatores de depreciagao e valorizagado citado no cédigo tributario. Deve
possibilitar ainda tratamentos especiais para descontos sobre o imposto em
funcdo de dados cadastrais ou valor venal.

Recalculo dos langamentos com tratamento de compensacéo dos valores pagos
na substituicdo da conta, gerando novo langamento com os valores
complementares.

Permitir realizar consultas no Cadastro Imobiliario por:
e Fonética pelo Nome de proprietario.

e Fonética pelo Nome do compromissario.

e [nscrigdo Cadastral

e Inscricdo Cadastral anterior

e Endereco do imével

e Quadra e Lote
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e Face de quadra.
216. O sistema devera armazenar o histérico de todos os calculos efetuados.
217. O sistema devera possibilitar consulta da posi¢ao financeira segundo os seguintes
filtros:
e Cédigo do contribuinte
e Enderego do imovel
e |[dentificacdo do langamento
e |dentificagdo do parcelamento
e Inscrigdo cadastral
e Inscricdo da divida ativa
e Nome do proprietario
e Nome do compromissario
218. Relatérios:
* Relagao dos logradouros
e Relagao das faces de Quadras
¢ Ficha cadastral
e Controle de cadastramento, contendo totais de lotes, m2 de area e testadas
pelas divisées do municipio.
¢ Relagao dos Isentos.
e Estatistica dos Dados cadastrais.
e Perfil do contribuinte.
e Posigcao Financeira.

219. Sobre os calculos e simulagdes:
e Demonstrativo do calculo para conferéncia.
e Analise do calculo.
e Rol de calculo.
e Estatistica de calculo.
¢ Rol analitico de contribuintes por endereco.
e Rol de Valores Venais.
¢ Rol de langamentos.

e Posigao de langamentos por regido.
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e Estatistica de Langamento.

220. Emissées de Guias (2.Vias)

221. Emissdes de Guias por Grupos de langamentos.

222. Documentos Diversos/ Certiddes.

223. Relatérios ITBI:

e Historico de transagdes imobiliarias.
e Relagéo por Adquirente.

¢ Relacdo por Transmitente.

e Relacao por Inscricado Cadastral.

Mobiliario

224. Devera permitir a informagédo e manutengado da base de dados dos contribuintes
mobiliarios e seus respectivos soécios;

225. O sistema devera calcular o langamento anual do ISS Fixo e das taxas de licenga.

226. Devera emitir carnés para ISS Fixo e Taxas de licenga.

227. Devera permitir a corregao e recalculo de forma individualizada.

228. O sistema devera emitir 2as. Vias de carnés com devido calculo dos encargos por
atraso, com opgao para impressao apenas das parcelas nao pagas.

229. Devera possibilitar a realizagdo de simulagGes das formas de langamentos.

230. O mobdulo de ISS devera permitir o cadastramento de contribuintes qualificados
segundo a atividade exercida, inclusive com data retroativa para a cobrancga de
ISS (este item precisa estar integrado com o Sistema da Nota Fiscal Eletrénica.

231. O mobdulo devera possibilitar a geragao de langamentos retroativos, conforme a
data de inicio da atividade.

232. E necessario a existéncia de um procedimento que trate a baixa de uma empresa,
efetuando os devidos cancelamentos de langamentos a partir do periodo da data
de encerramento das atividades da mesma.

233. O calculo devera estar totalmente parametrizavel de acordo com o Codigo
Tributario Municipal pelo sistema, e nao por usuarios. Quando houver alteragdes
em lei, os usuarios em contato com a equipe do Sistema acompanhario a
parametrizagcido dos calculos.

234. Permitir a emissdo de guias para contribuintes que residam fora do municipio. O

sistema devera armazenar os dados cadastrais do mesmo, assim como o servigo

prestado e a aliquota a tributar.
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235. Permitir que se registre os valores bases para o recolhimento do ISS. Permitir
também que sejam registradas as retengdes de ISS.

236. Permitir registrar a forma de recolhimento praticada: por pagamento, comunicagéo
de isengéo, sem movimento ou recolhimento em outro municipio.

237. Emitir guias de recolhimentos para servigos eventuais dos contribuintes do
Municipio e de fora do municipio.

238. Emitir guias de tomadores dos contribuintes do municipio e de tomadores de fora
do Municipio.

239. Emitir guias de recolhimentos para pessoa fisica.

240. Para analise e comparativo fiscal, o sistema devera emitir relatério composto de
valores base e valores arrecadados, més a més com opg¢ao de escolha de periodo
ou periodos.

241. O Sistema devera possuir escrituragdo de notas ficais de contribuintes residentes
ou nao no municipio e de tomadores de servigos.

242. Dispor de rotinas exclusivas para tratar contribuintes optantes do Super Simples
Nacional.

243. Permitir realizar consultas no Cadastro por:
e Razao Social (pesquisa fonética).
e Endereco do estabelecimento.
e Documento (CPF/CNPJ).
o Atividade.
e Servigo.
e Socios.
* Nome fantasia.
e Inscricdo Municipal.
244. O sistema devera permitir a realizagéo de calculos, recélculos e simulagées. Ja
existe outro item idéntico.
245. ‘Posigéo financeira, localizar o contribuinte por:
e Documento.
¢ Enderec¢o do estabelecimento.
e |[dentificagdo do langamento.

e |[dentificagdo do parcelamento.
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e Inscricdo Municipal.

¢ Razéo Social / Nome Fantasia.

e Atividade.

Emissdo de Guias (segunda via e guias atualizadas com encargos) de todos os
tipos de tributos mobiliarios.

Emisséo de Guias por grupo de langamento.

Emisséo de guias de Recolhimentos:

¢ Prestadores e Tomadores eventuais

¢ Dos contribuintes de fora do Municipio

e Das pessoas fisicas.

O sistema devera possuir, no minimo, os seguintes relatérios gerais:
e Cadastro de atividades.

e Cadastro de servigos.

e Tipos de parametros.

e Tipos de contribuintes.

e Cadastro de Graficas.

¢ Relagao dos contribuintes por atividade.

e Relagao dos contribuintes por tipo de servigo.

e Declaracao cadastral.

¢ Relagao dos contribuintes ativos (sintético e analitico).
¢ Relagao dos contribuintes com isengdes.

e Posicao Financeira.

¢ Ficha Cadastral.

e Perfil do cadastro econdmico.

e Perfil do contribuinte.

e Extrato dos recolhimentos.

o O sistema devera permitir gerar relatério de todos os dados constantes no
cadastro mobiliario, com possibilidade de customizagao de filtros.

O sistema devera possuir os seguintes relatérios, referentes a calculos e

simulagdes:

¢ Rol analitico dos langamentos por atividade.
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