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1. Contratacio de servicos MANUTENCAO E CONSERVACAO DE GRAMADOS E JARDINS NOS
PROPRIOS PUBLICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1: Levantamento de Servigcos

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

1 CAPINA MANUAL M2 6268,66
2 JARDINAGEM MANUAL M2 3134,33
3 ROCADA MANUAL M2 62686,61

2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como COMUNS, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (DOZE) meses contados da assinatura do Contrato, na forma da Lei
Federal n°. 14133/2021, art. 105.

4. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade
competente ateste que as condi¢cdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

5. O valor mensal contratado sera reajustado e corrigido monetariamente a cada periodo de 12 (doze) meses, de
acordo com o IGPM (FGV) e na falta deste pelo INPC (IBGE) ou outro indice substitutivo.

6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.
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2. Fundamentacao da contratacao

1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo

1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Subcontratacdo
2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

3. Néo haverd exigéncia da garantia da contratagdo da Lei Federal n°. 14133/2021, art. 96 e seguintes, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos para o conhecimento pleno das condigées e peculiaridades
do objeto a ser contratado é FACULTATIVA, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 16:00 horas.

5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia via agendamento
junto ao Departamento Administrativo da Secretaria de Educacao.

6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo
para a realizacdo da vistoria.

7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratagao.

8. A ndo realizacdo da vistoria ndao poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
ddvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao

1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a. Antes da emissdo da primeira Ordem de Servico, que sera emitida em até 7 (SETE) dias uteis a contar
da assinatura do Contrato, a Contratada deverd participar da primeira reunido sobre a evolucdo do
Contrato onde serdo expostas e reforcadas as condicionantes presentes em suas clausulas e Edital sendo
formalizado através da Ata de Reunido Inicial;

b. A Contratada serd a responsavel pela gestdo das frentes de servigos, incluindo o gerenciamento e
destinagcdo dos residuos gerados, guarda dos equipamentos e area de interferéncia e sinalizacdo e
isolamentos adequados de forma a garantir a seguranca dos colaboradores e usudrios;
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c. A Contratada devera manter consigo Relatério de Atividades, Termo de Referéncia, Orcamento,
Contrato, Fichas de EPI, Atestados de Saude Ocupacional, e demais documentagdes de Seguranca do
Trabalho podendo ser exigida a qualquer momento por parte da Fiscalizacdo;

d. A Contratada serd responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato, inclusive por
suas subcontratadas se for o caso.

Na execugdo do objeto contratado deverdo ser observados os documentos abaixo, assim como toda a legislacdo
municipal, estadual e federal pertinente, independente de citagdo:

a. Manual de Obras Publicas — Edificagtes — Préticas da SEAP (Decreto n°. 92100/85);

. Sistema de Custos Referenciais de Obras — SICRO;

. Codigos, Leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

. Normas das concessiondrias locais de servigos, Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitéria, entre outros;

. Normas brasileiras elaboradas pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), regulamentadas
pelo INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia);

f. Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE;

g. Normas internacionais especificas consagradas, se necessario; e

h. Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

o an o

. A Contratada devera programar a execugao dos servicos do escopo do Contrato de modo que sejam atendidos os

marcos temporais definidos na Tabela de Frequéncia.

. Os servicos serdo prestados por profissionais pertencentes ao quadro funcional da CONTRATADA nas

dependéncias internas da CONTRATANTE.

. Para a execugdo dos servicos, a CONTRATADA deve manter no local de trabalho o nimero suficiente e

adequado de pessoal operacional, necessario ao exato cumprimento das obrigacdes assumidas;

. Todos os equipamentos, utilizados na prestacdo dos servigcos, deverdo ser operados e/ou conduzidos por

profissionais treinados e, quando for o caso, legalmente habilitados para o tal, cabendo a CONTRATADA
integral responsabilidade por danos ou acidentes advindos de negligéncia no camprimento desta obrigagdo;

. A CONTRATANTE poderad apontar, a qualquer momento, a atuacdo, permanéncia ou comportamento de

funcionarios que sejam julgados inadequados ao desempenho dos trabalhos executados para tomada de
providéncias;

. A CONTRATADA deverd utilizar as suas expensas equipamentos que sinalizem e garantam a seguranca onde

estardo prestando os servigos e minimizem ao maximo o risco de acidentes ou danos a integridade fisica dos
colaboradores e dos usudrios dos proprios ptiblicos e/ou propriedade ptiblica e privada. Os Equipamentos de
Protecdo Individual e Coletiva devem estar de acordo com Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho
e Emprego (MTE).

. A Contratada devera manter consigo toda documentacdo referente a seguranca do trabalho, e comprovagdo de

treinamento da mdo de obra a ser utilizada, por exemplo Plano de Gerenciamento de Riscos (PGR), Laudo
Técnico das Condi¢des do Ambiente de Trabalho (LTCAT), Programa de Controle Médico de Sauide
Ocupacional (PCMSO), Atestados de Satide Ocupacional (ASO’ s), Fichas de EPI, etc. a fim de garantir que os
objetivos expostos anteriormente sejam atendidos.

A CONTRATADA devera as suas expensas dispor de saco plasticos de 120L para o acondicionamento dos
residuos oriundos dos servicos de rogada, capina e poda de pequena monta devendo a sua remocao do proprio
publico ser realizada no mesmo dia de execugéo dos servigos na frente de trabalho programada.

Para os servicos de Poda de arvores e/ou corte e remocdo a CONTRATADA deverd dispor de caminhdo
basculante ou cagambas metélicas de volume compativel com os residuos sélidos gerados devendo a sua
remocao do préprio publico ser realizada no dia seguinte a execucdo do servigo na frente de trabalho programada.
A responsabilidade pela destinagdo final destes mesmos residuos serd também da CONTRATADA e deve
obedecer ao Plano de Gerenciamento Integrados de Residuos Sélidos (PGIRS) do Municipio de Jaguaritina a
disposicdo no sitio eletronico da Prefeitura Municipal no link www.jaguariuna.sp.gov.br/atendimento/wp-
content/uploads/2022/08/PMSB-e-PMGIRS-do-Munic % C3 % ADpio-de-Jaguari% C3 % BAna-volumes-I-e-
IL.pdf ou ainda solicitar ao Departamento Administrativo da Secretaria Municipal de Educacdo através do
correio eletronico adm.seduc@jaguariuna.sp.gov.br. Podendo ser exigido da CONTRATADA a devida
destinacdo desses mesmos residuos através de Recibos, Certiddes e/ou outro documento que se faga necessario
emitido por ente devidamente habilitado e licenciado para o seu manejo.

Os funcionarios da CONTRATADA poderdo utilizar as dependéncias sanitarias e bebedouros dos préprios
publicos onde irdo atuar sem necessidade de prever os custos indiretos de tais equipamentos desde que mantidos
limpos e organizados.

Descricao dos servigos

14.

CAPINA MANUAL: Capinacdo manual da parte com areia dos parques infantis e caixas de areia, exterminando
as espécies invasoras; Este servico consiste na remogao integral (incluindo a raiz) da cobertura vegetal existente
com intencdo de conter o seu crescimento com equipamentos apropriados de ordem manual e/ou
eletromecanicos. Serd realizada nas dependéncias internas do préprio publico, passeios, guia, sarjeta junto aos
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logradouros anexos. Faz parte do servico o recolhimento de toda sorte de residuos encontrados durante sua
execugdo, a saber: papéis, plasticos, pedacos de vidro, madeiras, restos de poda, etc. O servigo sera medido por
m2 (metro quadrado) de cobertura vegetal capinada. Seu quantitativo foi estimado em funcdo de area verde a ser
rocada pois a mesma cobertura se caracteriza principalmente pela grande incidéncia de plantas daninhas na
ordem de 10%. O custo unitario remunera o fornecimento dos materiais de consumo, os acessorios, as
ferramentas e equipamentos para a perfeita execugdo do servigo.

. JARDINAGEM MANUAL: Compdem este servico, dentre outras, as seguintes atividades:

Afofamento do solo;

Conducéo de trepadeira;

Cortes de cercas vivas;

Cultivo e expansdo de mudas;

Limpeza e reposi¢do de folhagens e flores, com colocagdo de terra e adubo;

Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos secos, de ervas
arrancadas nas capinagdes e qualquer outro tipo de detrito;

Ornamentacao dos Jardins;

Reformulacdo de canteiro de flores e folhagens;

Replantio;

Reposicdo de terra nos canteiros, vasos e jardineiras;

Reposicdo ou troca de pedrisco;

Transplante de folhagens e flores existentes; e

Tratamento das plantas nos vasos internos (poda de limpeza, afofamento do solo, adubacéo e aplicacdo de 6leo
mineral);

Programacdo e execuc¢do permanente de prevengdo, combate e/ou controle a pragas e doencas especificas a cada
espécie vegetal;

Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

Cortes de cercas vivas;

Erradicacéo das plantas invasoras;

Poda de formac&o, de limitacdo de crescimento dos arbustos e de limpeza - A poda citada se refere a poda de
pequena monta (arbustos, cercas vivas e arvores de pequeno porte — ou aquelas cuja altura na fase adulta atinge
até 1,8 metros). O servigo serd medido por m2 (metro quadrado) de cobertura vegetal trabalhada. Vale observar
que a area de interferéncia deste servigo ndo consiste apenas nos jardins ornamentais, mas também em toda area
que possua cobertura vegetal que necessite de assisténcia para manutencdo estética e fitossanitdria. Seu
quantitativo foi estimado em funcdo de area verde a ser rocada pois a mesma cobertura se caracteriza
principalmente pela grande incidéncia de plantas daninhas na ordem de 5%. O custo unitirio remunera o
fornecimento dos materiais de consumo, os acessorios, as ferramentas e equipamentos para a perfeita execucdo
do servigo;

Rastelagem e remogdo dos restos vegetais, resultantes do corte.

Erradicacéo das plantas invasoras;

Refilamento das areas gramadas;

Replantio;

Reposicdo de terra;

Manutencdo geral do gramado com controle de daninhas e poda; e

Pequenas corregdes de terreno para desvio de dguas pluviais.

ROCADA MANUAL: Este servico consiste no aparo de vegetacdo rasteira com equipamentos apropriados de
ordem manual e/ou eletromecanicos. Deve ser realizada a limpeza de toda a area, com varredura e retirada de
folhas, flores e galhos secos, de ervas arrancadas nas capinagdes e qualquer outro tipo de detrito, corte e
recolhimento de plantas condenadas e/ou caidas e rastelagem e remocdo dos restos vegetais, resultantes do corte.
Faz parte do servico o recolhimento de toda sorte de residuos encontrados durante sua execugdo, a saber: papéis,
plésticos, pedagos de vidro, madeiras, restos de poda, etc. O servigo serd medido por m2 (metro quadrado) de
vegetacao rasteira rocada. O custo unitario remunera o fornecimento dos materiais de consumo, os acessoérios, as
ferramentas e equipamentos para a perfeita execugdo do servigo.

Local e horario da prestacao dos servicos

17.

Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

Tabela 2: Localizagdo dos Préprios Publicos da SEDUC

UNIDADE ENDERECO BAIRRO
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DEPOSITO DE GENEROS ALIMENTICIOS R. AMAZONAS,1470 JD. ALICE
PROGRAMA DE APOIO SUPLEMENTAR R. JULIA BUENQO, 474 CENTRO
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR R. MARANHAO, 2211 CAPOTUNA
CEI CARROSSEL PC. SANTO SERAFIM, 531 JD. EUROPA

CEI DONA CECILIA NADER HOSSRI

R. JOAQUIM PINTO DE ANDRADE,
537

JD. BOTANICO

CEI GUEDES R. SERVILHO DAL BO, 180 GUEDES

CEI JARDIM SONIA R. FERNANDO DE NORONHA, 56 [JD. SONIA

CEI NASSIF R. TURATO, 175 JOAO ALDO NASSIF
CEI PROF. THEREZINHA DE JESUS TOZZI DE R. CARLOS BERGAMASCO, 115 NOVA JAGUARIUNA
CAMARGO

CEI PROF. LOURDES BACCARELLI DE SOUZA R. JOAQUIM ELIAS, S/N FLORIANOPOLIS
CEI PROF. MARIA CELIA NOBILE CASSIANI R. XV DE NOVEMBRO, 375 BERLIM

CEI PROF. MARIA DO CARMO RODRIGUES
MARTINS I

R. LARANJEIRA, 364

ROSEIRA DE CIMA

CEI PROF. MARIA DO CARMO RODRIGUES
MARTINS 1II

R. MACIEIRA, 424

ROSEIRA DE CIMA

CEI PROF. DEISE MABEL HAITE DE OLIVEIRA

AV. ALEXANDRE MARION, 301

VILA 12 DE
SETEMBRO

CEI DONA IK + EMEI TIC TAC

R. GASPERE, 617

JD. SAO SEBASTIAO

CEI/ EMEI DR. JOSE BONIFACIO COUTINHO
NOGUEIRA

EST. JUDITE DOS SANTOS PINTO,
770

JD. CRUZEIRO DO
SUL

CEI/EMEI PROF. ANA LUCIA MARION PC. MARIA PEREIRA PONTES, S/N [JARDIM BOA VISTA
CEI/EMEI PROF. ELISA POLTRONIERI R. GOIAS, 150 JARDIM ALICE
SEMEGHINI

EMEI CASTELINHO ENCANTADO R. TURATO, 225 JOAO ALDO NASSIF
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EMEI CRIANGA FELIZ R. RUI BARBOSA, 76 JARDIM BOTANICO

EMEI JARDIM ENCANTADO R. DOM PEDRO ], 36 VILA 7 DE
SETEMBRO

EMEI PINGO DE GENTE R. BRAS PINTO CATAO, 100 GUEDES

EMEI PROF. ERALDO MORAES PENTEADO AV. ALEXANDRE MARION, 500  |VILA 12 DE
SETEMBRO

EMEI PROF. OSCAR DE ALMEIDA AV.LAURO DE CARVALHO, 1266 |[CENTRO

EM PROF. JOSE ROBERTO CHIAVEGATO R. BAHIA, 140 JD. SAO JOAO

EM CEL. AMANCIO BUENO R. CEL. AMANCIO BUENO, 400 CENTRO

EM DR. FRANKLIN DE TOLEDO PIZA FILHO

R. GASPERE, S/N

JD. SAO SEBASTIAO

EM PREF. ADONE BONETTI

R. GALO, 80

ROSEIRA DE CIMA

EM PREF. FRANCISCO XAVIER SANTIAGO R. FRANCISCO DAL BO, S/N GUEDES

EM PROF. CARLOS ALBERTO GIOIA R. VIGATO, S/N VILA MIGUEL
MARTINI

EM PREF. JOAQUIM PIRES SOBRINHO AV. ANTONIO PINTO CATAO, 1661 [JOAO ALDO NASSIF

EM PROF. MARIO BERGAMASCO AV. FRANCISCO SALES PIRES, 252 [FLORIANOPOLIS

EM PROF. MARIA TEREZA PIVA PG. BENEDITO BERGAMASSO, S/N [NOVA JAGUARIUNA

EM PROF. OSCARLINA PIRES TURATO AV. GUIDO TOZZI, S/N TANQUINHO VELHO

EM PROF. SADA SALOMAO HOSSRI R. PARISI, 300 SAO JOSE

EM PROF. IRINEU ESPEDITO FERRARI PC. BASAGLIA, 170 VILA 12 DE
SETEMBRO

EM PROF. ANGELO BIZZO EST. AMADEO BRUNO, 221 BOM JARDIM

EM PROF. NARCIZA BERTINATI BARBOSA R. DE CARA, 216 PQ. DOS IPES
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Os servicos serdo prestados no seguinte horario: de segunda-feira a sexta-feira, das 8:00 as 17:00 horas e
sabado, das 8:00 as 12:00 horas.
Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

Especificacao da garantia do servico (Lei Federal n° 14133/2021, art. 40, § 1°, inc. III)

20.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei Federal n°. 8078/1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

Preposto
1
2
Fiscalizacao
3

. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando

no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo atividade da

Contratada.

. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos (Lei Federal n°. 14133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao técnica

4,

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto Federal n°
11246/2022, art. 22, inc. VI);

. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas

a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei Federal n°. 14133/2021, art. 117, § 1° e Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22, inc. II);

. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a

corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22,
inc. IIT);

. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou

adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22, inc. IV);

. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22, inc.
V)

. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto Federal n°. 11246
/2022, art. 22, inc. VII).

Fiscalizacdo administrativa

10.

11.

12.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Federal n°.
11246/2022, art. 23, inc. I e II).

Além do disposto acima, a fiscalizacdo administrativa ird examinar a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hip6tese de descumprimento, observar o disposto em
ato do Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 23, inc. III).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 23, inc. IV).

Gestor do contrato

7 de 13



UASG 986595

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Termo de Referéncia 34/2025

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 21, inc. IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 21, inc. II).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 21, inc. III)

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto Federal n°.
11246/2022, art. 21, inc. VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto Federal n°. 11246/2022,
art. 21, inc. X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 21, inc. VI)

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

1.

Recebimento

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a. ndo produzir os resultados acordados,
b. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; e
c. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

. Incidiré ainda as penalidades e sancdes conforme dispostas nos art. 155 a 163 da Lei Federal n°. 14133/2021.
. Para fins faturamento pelos servicos prestados, a Contratada antes de emitir a Nota Fiscal devera apresentar os

seguintes documentos:
a. Boletim de Medicéo;
b. Relatério de Atividades;
c. Relatério Fotografico;
d. CND Federal, Estadual, Municipal, Débitos Trabalhistas e CRF se os ja apresentados perderam a
validade;
e. Relatério ESOCIAL, GFIP e/ou NF de MEI e/ou RPA dos empregados e/ou subcontratados.

. Todos os servicos prestados devem ser aprovados e compativeis com a documentacdo técnica sendo que a

Fiscalizacdo tera um prazo de 03 (trés) dias tteis para manifestacdo.

. Ao final de cada periodo mensal da execucdo contratual, conforme previsto na Tabela de Frequéncia, o

Contratado apresentara a medicdo prévia dos servigos executados, por meio de planilha e memoria de célculo
detalhada.

. O contratado também apresentard, a cada medicdo, os documentos comprobatérios da procedéncia legal dos

produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugdo contratual, quando for o caso.

. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Lei Federal n°. 14133/2021, art. 140, inc. I, alinea a e Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22,
inc. X e art. 23, inc. X).

. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado

com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Liquidacao

24,

25.

Termo de Referéncia 34/2025

. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 22, inc. X).
O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Federal n°. 11246
/2022, art. 23, inc. X)

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo ndo efetuarad o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Lei Federal n°. 14133/2021,
art. 119 c/c art. 140).

O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrucOes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizagdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto Federal n°. 11246/2022, art. 21, inc. VIII).

b. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

c. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

d. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor da Lei Federal n°. 14133/2021, art. 143, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES
/ME n°. 77/2022, art. 7°, § 2°.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata a Lei Federal
n°. 14133/2021, art. 75, inc. II.
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26. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
1. o prazo de validade;

. a data da emissao;

. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

. ovalor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

27. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

28. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada na Lei Federal n° 14133/2021,
art. 68.

29. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a. verificar a manutencédo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; e

b. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N°. 3/2018).

30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

31. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

32. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

33. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

[SLIE >SN S

Prazo de pagamento

34. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°. 77/2022.

35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

36. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

37. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

38. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

39. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de execucao

2.

O regime de execugcio do contrato serda PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA.

Critérios de aceitabilidade de precos

3.

4.

Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitério, o critério de aceitabilidade
de precos sera o valor global estimado para a contratacdo.

O licitante que estiver mais bem colocado na disputa deverd apresentar a Administracdo, por meio eletronico,
planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme
modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (Lei Federal n°.
14133/2021, art. 59, § 3°).

Exigéncias de habilitacao

5.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual

de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n°. 77/2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata a Lei Federal n°. 5764/1971, art. 107.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°. 1751/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5452/1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;
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21.

22.

Termo de Referéncia 34/2025

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo economico-financeira

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (Instrucdo Normativa Seges/ME n°. 116
/2021, art. 5° inc. II, alinea “c”), ou de sociedade simples;

Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal n°. 14133/2021,
art. 69, caput, inc. II);

Balanco Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes contébeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

fndices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio
liquido de 10 (dez) % do valor total estimado da contratagdo.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei Federal n°. 14133/2021, art. 65,
81°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada
por profissional habilitado da 4rea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo técnica

33.

34.

35.

36.

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacGes e das condi¢Ges locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel do licitante acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

Comprovacdo de que a licitante realizou, sem restricdo, servicos que sejam compativeis com o objeto da
licitagdo, através de 1 (UM) ou mais Atestados de Capacidade Técnica em nome da licitante, fornecidos por
pessoa juridica de direito ptiblico ou privado.

Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados deverdo ser cobrados em 50% do
quantitativo do item 3. ROCADA MANUAL do Orcamento Base para comprovacdo da capacidade técnico-
operacional das empresas proponentes para servicos de mesma natureza, de acordo com a Sumula TCE/SP n°. 24
referente a natureza dos bens a serem fornecidos neste Termo de Referéncia.

9. Estimativa de valor da contratacao

1.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 36.577,64 (TRINTA E SEIS MIL, QUINHENTOS E SETENTA
E SETE REAIS E SESSENTA E QUATRO CENTAVOS) mensais totalizando R$ 438.931,63
(QUATROCENTOS E TRINTA E OITO MIL, NOVECENTOS E TRINTA E UM REAIS E SESSENTA E
TRES CENTAVOS), conforme custos unitérios apostos no Orcamento Base em anexo.

10. Adequacgao orcamentaria

1.

2.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio.
A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
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a. 02.09.01.12.365.0013.2068.3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA (Fonte 1 e Fonte 5);

b. 02.09.02.12.365.0013.2069.3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA (Fonte 1 e Fonte 5);

c. 02.09.03.12.361.0013.2061.3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA (Fonte 1 e Fonte 5);

3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Declaro que sou responséavel pela elaboragdo o presente Termo de Referéncia, para o empreendimento cujas
carateristicas foram discriminadas anteriormente.

JOSE EMYGDIO DE OLIVEIRA NETO

Engenheiro Civil

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/06/2025 as 13:56:49.

Despacho: Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informages prestadas e na
assinatura acima.

JULIANA GUIDI AMADEU

Secretaria Municipal de Educacéo
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