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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIUNA - SP

Estudo Técnico Preliminar 1125/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: Sol. 7999/2025

2. Descrição da necessidade

Contratação de empresa especializada para fornecimento de Coffee Break para evento promovido pelo
Conselho Municipal da Pessoa com Deficiência – COMPED, alusivo ao Dia Internacional da Pessoa com
Deficiência, que ocorrerá em 03 de Dezembro.

 

O evento tem por objetivo celebrar a data, promover a inclusão social, valorizar as potencialidades das pessoas
com deficiência e fortalecer o diálogo entre o poder público, entidades e a comunidade, incentivando a
formulação de políticas públicas voltadas à garantia de direitos e à acessibilidade.

A oferta de coffee break aos participantes visa proporcionar acolhimento,     integração e conforto durante a
programação, que contará com palestra, apresentação cultural e atividades de sensibilização. Trata-se de
prática comum em eventos institucionais dessa natureza, promovendo um ambiente receptivo e favorecendo a
permanência dos convidados durante toda a programação.

Assim, a contratação do serviço é necessária para atender adequadamente as demandas logísticas do evento,
garantindo qualidade, organização e hospitalidade, em conformidade com os princípios da eficiência e da
razoabilidade na administração pública.

CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO

EVENTO DATA HORÁRIO COFFEE BREAK

Dia Internacional da Pessoa com
Deficiência

03/12/2025 09:00 às 12:00 09:00 às 10:00

 

LOCAL DO EVENTO Teatro Municipal Dona Zenaide, R. Alfredo Bueno, 1151 - Centro, Jaguariúna
- SP

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Conselho Municipal da Pessoa com Deficiência Silvia Helena Trovo Verona

UASG 986595
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4. Descrição dos Requisitos da Contratação

A prestação do serviço deve atender as qualidades mínimas conforme suas especificações técnicas.

 

A contratada deverá:

Oferecer serviço de Coffee Break para 150 pessoas participantes do evento alusivo ao Dia Internacional
da Pessoa com Deficiência  a ser realizado no dia 03/12/2025 das 09h00 às 12h00 no Teatro Municipal
Dona Zenaide, R. Alfredo Bueno, 1151 - Centro, Jaguariúna – SP;

 

Deverá providenciar todos os recursos e insumos necessários ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluídas no preço proposto todas as despesas com materiais, alimentos,
equipamentos, mão de obra, fretes, embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessárias à perfeita execução dos serviços.

 

Deverá englobar equipamentos que mantenham os alimentos aquecidos e as bebidas
refrigeradas,   montagem e desmontagem da mesa, bem como disponibilização de todos os utensílios
necessários para execução do serviço (mesas, toalhas, copos, xícaras, talheres, louças, bandejas,
suqueiras, guardanapos descartáveis, dentre outros materiais necessários a manter a qualidade do
serviço).

 

Deverá prover equipe necessária, formada por profissionais capacitados, para montagem e desmontagem
da mesa, manuseio dos alimentos, reposição e apoio, que deverão estar prontos a 30 (trinta) minutos
antes do horário programado para a realização do coffee break, bem assim como limpeza e recolhimento
de todos os objetos após o evento.

 

Os alimentos e bebidas fornecidos deverão estar dentro do prazo de validade, em perfeitas condições de
consumo, e atender integralmente às normas da Vigilância Sanitária, garantindo a segurança alimentar e a
qualidade dos produtos oferecidos.

 

A nota fiscal deverá ser de serviço, o pagamento será realizado com faturamento para 30 dias, em
parcela única após execução do serviço, condicionado ao cumprimento das atividades previstas.

5. Requisitos Mínimos de Habilitação

 

a) HABILITAÇÃO JURÍDICA

1. Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em
vigor), devidamente registrado no Órgão competente, acompanhado de documento comprobatório da
eleição dos atuais administradores; ou Inscrição do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Simples,
acompanhada de prova de designação da diretoria em exercício.
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b)                REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

1. Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ), do Ministério da Fazenda.

2. Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais
(inclusive as contribuições sociais) e à Dívida Ativa da União.

3. Certidão negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Estaduais relativos ao
ICMS;

3.1.             Será exigida comprovação somente sobre débitos inscritos em dívida ativa.

4. Certidão de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS).

5. Certidão Negativa ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas.

 

c) QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA

1. Certidão negativa de falência e concordata, recuperação judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa jurídica, com data não superior a 180 (cento e oitenta) dias, da data limite
para o recebimento das propostas da presente licitação.

1.1.                         Nas hipóteses em que a certidão encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologação/deferimento pelo juízo competente do plano de recuperação judicial
/extrajudicial em vigor.

 

d)                DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR

1. Apresentar no mínimo 01 Atestado de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoas jurídicas de direito 
público ou privado, que atestam que o licitante executou ou está executando, a contento, trabalhos de
natureza e vulto compatíveis com o objeto deste ETP em característica, quantidades e prazos.

 

6. Catálogo de padronização eletrônica

Para esta aquisição foi utilizado como forma de padronização o Catálogo de Serviços (CATSER), do
Sistema Integrado de Administração e Serviços Gerais - SIASG.

7. Levantamento de Mercado

Em atenção ao inciso V do § 1° do art. 18 da Lei nº 14.133/2021 e ao disposto no art. 23, inciso IV da mesma
norma, foi realizado levantamento de mercado para estimar os custos e validar a viabilidade da contratação.
Para tanto, foram solicitadas cotações formais a prestadores de serviços que possuem experiência na realização
de eventos similares e que já prestaram serviços ao município em ocasiões anteriores.

Além das cotações obtidas, foram consultadas fontes de contratações similares realizadas por órgãos
governamentais, com o objetivo de comparar valores praticados no mercado e garantir a adequação da
estimativa de custos. Esse procedimento busca assegurar a economicidade e a razoabilidade da despesa,
permitindo a escolha de uma solução que atenda aos requisitos .
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8. Descrição da solução como um todo

Diante do que se pretende contratar, a solução para a contratação poderá ser realizada através de dispensa de
licitação eletrônica para contratação de serviços de pequeno valor, que além de viável, amplia a competitividade,
elevando à possibilidade de contratações a um preço mais justo, traz economicidade e o resultado esperado.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item Catser Descrição Unidade Quantidade lValor  Tota

 

 

 

 

01

 

 

 

 

3697

Coffee Break para 150 (cento e

cinquenta) pessoas

Cardápio:

Bebidas: café, suco de frutas natural

(com e sem açúcar), água em copo

de 200 ml.

Salgados: mini pães de queijo, mini

salgadinhos (coxinha,bolinha de

queijo, croquete), torta de legumes,

sanduíches de pão de leite ou batata

recheados com peito de peru com

queijo e tomate, patê de atum e patê

de frango).

Doces: Bolo de cenoura com

cobertura de chocolate, Bolo de fubá

com goiabada, Salada de frutas em

embaladas individuais em copos de

100 ml, Docinhos - Brigadeiros.

 

 

 

 

Serviço

 

 

 

 

1

 

 

 

 

R$  7.782,50
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*** A CONTRATADA deverá prover equipe necessária, com profissionais capacitados para a

execução do serviço, para manuseio dos alimentos fornecidos no evento, reposição e atividades

afins.

***  A CONTRATADA deverá prover utensílios necessário para execução do serviço (mesas, toalhas,

copos, e pratos descartáveis, bandejas, suqueiras, guardanapos descartáveis, decoração, dentre

outros materiais necessários a manter a qualidade do serviço

10. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 7.782,50

Para esta contratação estima-se o valor de R$ 7.782,50 (sete mil, setecentos e oitenta e dois reais e

cinquenta centavos)

11. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Não se verifica a viabilidade de parcelamento da solução, pois o objeto se constitui de grupo único

que demanda solução unificada, a ser atendida pelo mesmo fornecedor. A opção pela reunião dos

serviços em um único grupo considerou a identidade dos itens a serem licitados e a cronologia de

execução. Ademais, uma eventual divisão na potencial contratação submeteria o município a risco

de mercado, já que  empresas diferentes, ainda que do mesmo ramo de atividade, possuem

diferenciações de ordem econômico-financeiras, estruturais, de logística, dentre outras. Isso

resultaria em capacidades distintas de prestação de serviço, dificultando, desse modo, o controle e

expondo a execução do objeto a possíveis níveis de serviço aquém dos critérios a serem

estabelecidos nos documentos norteadores da contratação.

12. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

Não existem contratações que guardem correlação ou sejam interdependentes com os materiais da atual 
pretensão contratual.

13. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

A  contratação  se  dará  através  da  dotação  de  nº  02.06.01.08.244.0025.2003.3.3.90.39.00,  referente  a OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS PESSOA JURÍDICA, referente à ficha nº 113, fonte de recurso 5  FEDERAL, que possui saldo suficiente para  a contratação dos serviços descritos (e que também estão alinhados ao planejamento previamente feito pela Secretaria de Assistência e Desenvolvimento Social).
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14. Benefícios a serem alcançados com a contratação

Com a potencial contratação pretende-se:

- Valorização das pessoas com deficiência, por meio de um ambiente acolhedor e acessível, que estimule a 
participação e o engajamento durante as atividades;

- Estímulo à permanência e à interação dos participantes, favorecendo o compartilhamento de experiências, o
diálogo e a troca de conhecimentos;

- Obter a proposta mais vantajosa, que represente a menor disponibilidade de recursos, alcançando as metas
pretendidas e atendendo à necessidade, e ainda, a que cause impacto ambiental positivo, obedecendo aos
cirtérios e adoção de práticas de responsabilidade ambiental.

15. Providências a serem Adotadas

Será disponibilizado espaço físico adequado, compatível para a quantidade de participantes.

16. Possíveis Impactos Ambientais

Por se tratar de um fornecimento de serviços de alimentação observa-se um grau baixo com relação aos 
impactos ambientais, no entanto a CONTRATADA se responsabilizará pela adequada coleta e descarte dos 
resíduos gerados, pelo uso racional de água e energia elétrica, bem como de demais práticas que visem a 
eliminação ou mitigação dos impactos ambientais.

17. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

17.1. Justificativa da Viabilidade

O  Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratação da solução ora descrita, mostra-se tecnicamente 
possível e fundamentalmente necessária. Diante do exposto, declara-se ser viável a contratação pretendida.

18. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

SILVIA HELENA TROVO VERONA
Autoridade competente

 

 


