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ANEXO DA LEI COMPLEMENTAR N° 3422834,

QUADRO GERAL DOS CARGOS EM COMISSAQ

1de 2

Denominag¢do

Grupo

Classe

Qtde.

Salario
Mensal - RS

Carga
Horiria

Atribuigdes

Requisitos

Assessor [

235

3.289,31

40 h/s

Assessorar a organizagfio e realizagio de programas e projetos de
implementagiio de servigos ou politicas piiblicas dentro da sua érea de
atuagio. Orientar e acompanhar os superiores no desempenho de suas
afividades. Prestar assisténcia técnica aos seus superiores, em especial
Diretores, Coordenadores e Secretirios.

Ensino médio

Assessor I

B-1

20

6.730,70

40 hfs

Elaborar planos, programas e projetos relacionados as politicas e servigos da
Secretaria, avaliando ¢ controlando os recursos alocados a fim de garantir a
efetividade das agies implementadas. Analisar dados e cendries para
direcionar rumos das politicas da secretaria face as determinacBes do
executivo municipal. Prestar assisténcia técnica especializada aos seus
superiores, em especial Diretores, Coordenadores e Secretarios. Orientar os
Assessores I no desempenho de suas atividades.

Ensino médio

Chefe de
Equipe

25

3.288,75

40 hfs

Distribuir tarefas e orientar seus subordinados na realizagio dos trabalhos,
betn come na swa conduta funcional Prestar assisténcia e despachar o
expediente de sua érea diretamente com as autoridades superiores. Planejar e
fazer executar a programacgdo dos servigos afetos 4 sua drea dentro dos prazos
previstos. Aplicar, implementar e supervisionar a efetivaco dos planos de
acfo, programas e projetos relacionados as politicas da Secretaria,

Ensino médio

Chefe de
Divisdo

40

3.921,22

40 hfs

Coordenar, aplicar e organizar as propostas de necessidade de recursos
humenos, materiais, orgamentdrios, financeiros e tecnolégicos, assim como
quaisquer outros de natureza técnica ou administrativa, conforme drea de
atuacio. Orientar seus subordinados acerca dos seus direitos, deveres ¢ na
execuglio dos servigos. Identificar as necessidades e propor melhorias nas
rotinas laborativas da sua drea.

Ensino médio

Diretor de
Departamento

68

6.730,70

40 hfs

Plangjar e coordenar agBes atribuidas ao Departamento, articular agdes de
programas € projetos, responsabilizando-se por resultados especificos, visando
assegurar o desenvolvimente da politica de governo. Orientar seus
subordinados na realizagdo dos trabathos, bem como na sua conduta
funcienal. Prestar assisténcia e despachar o expediente de sua érea diretamente
com Secretério Municipal.

Ensino médio
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Assessorar 0 Prefeito na coordenagio politica do Governo Municipal.

Chefe de : Monitorar e avaliar a execugfio dos projetos estratégicos. Responder pela R
Gabinete . 6.730,70 40 bfs recepedo ¢ atendimento aos cidaddos. mﬁ%&&ﬁ pela agenda do Prefeito e Ensiiio mcdio
pelo expediente do Gabinete do Prefeito.
Secretdrio
Municipal* | & 8.014,87 - - -
Plangjar e coordenar as agBes da Controladoria Interna, responder, prestar | Ensino Superior
Controladar R$ mmmmmaun.mm e despachar expedientes de sua drea diretamente com o Prefeito, e mn_i.mon
Internc H-i 10.253.02 40h/s | supervisicnar a equipe, distribuir tarefas ¢ acompanhar a suz conduta municipal
I funcional, aplicar e implementar programas, planes e projetos de conirole concursado
interno, bem como outras atribuictes instituidas por lei especifica. estéavel

*Inativo



